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MANUAL DE ORIENTACOES PARA
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

APRESENTACAO

As diversas finalidades da producdo textual académica resumem-se em apresentar,
divulgar, recuperar ou contestar o conhecimento produzido; mas, o objetivo principal €, sem
duavida, tornar o conhecimento acessivel ao leitor, seja ele(a) da comunidade cientifica ou
parte da sociedade em geral. Portanto, a construgéo de um texto académico caracteriza-se por
uma tarefa importante, pois, a expressdo das ideias precisa estar coerente para apresentar ao
leitor o resultado do esfor¢o de elaboracdo, execucdo e reflexdo de uma pesquisa.

Ressalta-se que existem varias formas de apresentacdo sobre um conhecimento
produzido, e isso faz com que o texto académico necessite além de uma boa estruturacdo
I6gica, 0 uso correto da lingua, do conhecimento de regras de escrita e de construgdo textual
no formato académico.

A Faculdade Santissima Trindade — FAST acredita que pesquisa pode ser uma
excelente aliada na formacdo de pessoas, por isso consolida suas pesquisas através da
integracdo entre os cursos de pds-graduacdo e graduacdo. E na busca pela qualidade da
producdo e divulgacdo da pesquisa que o presente manual foi elaborado, em conformidade
com as Normas Brasileiras da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Sob esta Otica, a organizacdo deste guia prevé todos os elementos que precisam
constar nos projetos de pesquisa, na elaboracdo do artigo cientifico, bem como as regras do
uso de citagOes, ou seja, da utilizacdo da fala de outros autores que compdem a polifonia das
ideias e conhecimentos do aluno.

Nesse sentido, este documento deverd ser um instrumento de trabalho de todos os
alunos e professores para que juntos construam conhecimentos e vivenciem aprendizagens,
capazes nao apenas de compor o movimento de crescimento de cada um, mas também de

transformar os diferentes espacos educacionais nos quais cada um esta inserido.

MARIA DO CARMO PEREIRA VALE LEITE

Diretora Presidente da Faculdade Santissima Trindade - FAST
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1. INTRODUCAO

Este Manual tem como objetivo orientar os alunos dos cursos graduacao na elaboracao
de trabalhos académicos — Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC), com maior qualidade e
de forma padronizada, disponibilizando modelos que facilitardo a visualizagdo com relacéo a
apresentacéo grafica.

As informacdes aqui apresentadas séo decorrentes de um esforco coletivo, que buscou
respostas atualizadas as necessidades de conhecimento e informacdo para a producdo de
trabalhos académicos, tendo por base as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT).

O TCC é uma atividade académica obrigatoria que consiste na sistematizacao, registro
e apresentacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos, produzidos na area do
Curso, como resultado do trabalho de pesquisa e investigagdo cientifica. E um estudo de

natureza reflexiva, para ordenar as ideias sobre tema especifico.

2. A CONSTRUCAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Para a FAST o TCC trata-se de um trabalho organizado de compilacdo promovendo
reflexdo e aprofundamento daqueles ja apreendidos na graduacdo. Nao ha TCC sem pesquisa
cientifica. O trabalho académico exige investigacdo cientifica e muitas vezes esta vai além
dos limites da documentagdo e da reflexdo analitica e critica. A proposta académica do TCC
na FAST visa desenvolver a potencialidade do estudante nas atividades de leitura-estudo,
andlise de texto, critica e discussdo de ideias e nas habilidades de sintese. Neste sentido, o
TCC serad desenvolvido em formato de artigo cientifico, de acordo com regulamentos da
ABNT e deste manual.

O artigo cientifico € uma proposta de apresentacdo dos achados da pesquisa cientifica
que requerem escrita segundo a norma culta, raciocinio e reflexdo na analise das variaveis,
objetividade, coesdo textual, simplicidade e clareza. Para isto o0 académico da FAST, tera dois
semestres de atividades destinadas para esse fim, sendo expressas através de duas disciplinas
sendo estas, TCC l e TCC Il.

O sucesso de um TCC depende principalmente da qualidade do projeto de pesquisa
construido na disciplina TCC I. O aluno s6 podera ser aprovado nesta disciplina e seguir
adiante para o TCC Il se seu trabalho for positivamente qualificado, apresentando o0s

elementos essenciais de uma pesquisa. Na disciplina TCC Il os alunos executardo a parte
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pratica de sua pesquisa em cooperagdo com o professor orientador que os ajudardo na
construcdo do artigo cientifico.

A escolha do formato de artigo cientifico como TCC amplia o horizonte para
publicacdo do trabalho em periddicos de grande circulacdo, enaltecendo os autores e as
instituicdes promotoras, promovendo e propagando a ciéncia para além dos muros da FAST.
Para tanto, a presente proposta de trabalho conta com a atuacdo de trés atores, sdo eles:

professor das disciplinas TCC I e TCC I, orientador e orientando.

2.1 Papel do Professor Orientador

e Orientar os académicos na escolha do tema, elaboracao e execucdo do TCC, segundo
calendario académico e jornada de atividades pré-estabelecidas pelo Professor da
Disciplina TCC I e Il;

e Programar o calendario de encontros de orientagdo com o(s) orientado(s), no inicio do
semestre, e informar este calendario ao Professor da Disciplina;

e Orientar no minimo um (01) e no maximo seis (06) trabalhos entre projetos de
pesquisa e pesquisas em conclusdo (TCC | e Il). Casos especiais serdo examinados
pelo Professor da Disciplina junto ao Coordenador de Curso;

e Dar orientagdo individual, com atendimento semanal de uma hora para cada
orientando;

e Conduzir o desenvolvimento do projeto de pesquisa indicando bibliografia especifica;

e Participar de reunides, convocadas pelo Professor da Disciplina e pela Coordenacéo de
Curso, para tratar dos assuntos relativos ao TCC;

e Emitir relatorios periddicos sobre o desempenho e a avaliagdo dos académicos,
conforme a Ficha de Acompanhamento do(s) Aluno (s), constante em Apéndice A;

e Preparar o orientando para a defesa publica do TCC;

e Avaliar o contetdo e a qualidade do TCC em andamento e liberar ou vetar a
apresentacdo e julgamento perante banca examinadora;

e Presidir sessdo de defesa publica a ser realizada de acordo com o calendario
académico da faculdade e calendario de apresentacdes estabelecido pelo Professor da
Disciplina;

e Tomar todas as medidas cabiveis, seja em carater de orientacdo ou administrativo,

previstas neste manual e demais normas pertinentes.
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2.2 Papel do Académico

Frequentar reunibes convocadas por seu orientador e pelo Professor da Disciplina
(com frequéncia minima aceitavel de 75%);

Comparecer as sessdes de orientacdo previamente agendadas pelo seu orientador;
Cumprir o calendario de atividades estabelecido pelo seu orientador, bem como, a
entrega de projeto de TCC;

Elaborar o projeto de pesquisa junto ao Professor Orientador (Primeira parte do
Artigo) na disciplina TCC | e apresentd-lo ao professor da disciplina, dentro dos
prazos e normas estabelecidas;

Na disciplina de TCC I, os alunos deverdo definir se a elaboracdo do projeto sera
individual ou em dupla, permanecendo inalterado até sua defesa;

Acompanhar as datas para submissdo do projeto de pesquisa junto ao Comité de Etica
em Pesquisa (CEP), quando necessario, e ficar atento as datas de entrega do parecer;
Elaborar a verséo final de seu TCC, de acordo com o presente documento e instrucoes
de seu professor orientador;

Entregar cépia do artigo final (Trabalho da disciplina TCC II) para o Professor da
Disciplina TCC 1l que deverd encaminhad-lo a banca avaliadora e ao professor
orientador, colhendo suas assinaturas no Protocolo de entrega do TCC para defesa
(Apéndice E) com minimo de quinze (15) dias de antecedéncia da defesa;

Comparecer em dia, hora e local determinados para a apresentagéo da verséo final do
TCC;

Comunicar ao Professor da Disciplina, por escrito, possiveis irregularidades quanto ao

processo de orientacdo que deverdo ser apresentados ao Coordenador de Curso.

2.3 Papel do Professor da Disciplina TCC I e 11

Elaborar e dispor do calendario com jornada de atividades pré-estabelecidas e
acordadas em reunido com a Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo e Coordenacédo de
Curso;

Programar junto a Coordenacdo de Curso, o calendario de atividades a serem
cumpridas pelos professores orientadores, no inicio do semestre, assim como 0s
prazos estabelecidos para seu cumprimento;

Programar junto aos professores orientadores, os trabalhos e atividades a serem
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orientados e executados entre projetos de pesquisa e pesquisas em conclusdo (TCC | e
1);

e Julgar junto a Coordenagdo de Curso 0s casos especiais a serem examinados em caso
de numero excedente de trabalhos a orientar pelo Professor Orientador, caso a caso;

e Auxiliar a Coordenacdo de Curso a conduzir o bom andamento das orientacdes assim
como o cumprimento do calendario de atividades proposto, realizando reunides
periddicas, individuais e coletivas com os professores orientadores, para melhor
orientar e dirimir possiveis problemas em relacdo as suas orientacdes;

e Receber relatorios de professores orientadores ao final de cada etapa de orientacéo,
consolidando tudo em relatério unico e conclusivo;

e Entregar a Coordenagdo de Curso no final de cada semestre, relatério consolidado

sobre as orientaces.

3. O PROCESSO DE ORIENTACAO

No inicio da disciplina TCC I, o aluno fara sua inscricdo ao TCC através do
preenchimento da Ficha de Pre-inscricdo (Apéndice B) onde constara a relacdo das linhas de
pesquisa com 0s nomes dos docentes que tém afinidade com essas linhas. Nesta ficha, o aluno
devera escolher trés linhas de pesquisa que tiver mais afinidade, para posterior escolha de seu
orientador. Posteriormente, o professor da disciplina junto ao Coordenador de Curso, fardo
uma pré-selecdo dos alunos dentro das linhas de pesquisa, por ordem decrescente de
preferéncia, levando em consideragdo 0s cursos a que pertencem.

As opgdes de escolha dos alunos serdo analisadas de forma a se verificar o nimero de
vagas disponivel por cada professor orientador. No caso de mais alunos do que vagas para um
determinado professor orientador, o Professor da Disciplina junto ao Coordenador de Curso
devera analisar a possibilidade de aumento de vagas para aquele professor orientador, relocar
os alunos para outros orientadores dentro da mesma linha de pesquisa ou outro em area afim.
O professor da disciplina devera reunir-se com cada aluno para destinar as orientagdes.

A inscricdo ao TCC s0 seré consolidada depois da confirmacao do aceite do aluno pelo
professor orientador indicado por ele. Para tanto, o professor orientador devera entregar a
Ficha de Inscricdo ao TCC junto a Declaracdo de “Aceite do Orientador” (Apéndice C),
preenchidos e assinados para o Professor da Disciplina.

E importante destacar que os alunos que ndo efetuarem os procedimentos de pré-

inscricdo dentro do prazo previsto perderdo a garantia de realizar as atividades de TCC
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durante o semestre.

A tarefa do Professor Orientador difere-se do papel do Professor de TCC. Enquanto

este Ultimo concentra-se no apoio as questdes metodoldgicas do Projeto de Pesquisa (TCC 1),

Artigo Final (TCC II), e no cumprimento do cronograma, ao primeiro cumpre apoiar o aluno

nas questbes especificas da producdo e da reflexdo diretamente relacionadas a sua proposta de

TCC.

3.1

3.2

TCCI

Definicéo de datas e horarios de orientacdes, acordado entre orientador e aluno;
Apresentacdo e introducéo a linha de pesquisa do orientador;

Delimitacdo de uma questdo norteadora ou problematizacao a se trabalhar;

Elaboracdo do projeto de pesquisa (Introducdo, Objetivos e Revisdo de Literatura
Inicial);

Planejamento da pesquisa a ser realizada na segunda etapa (TCC II);

Submisséo do projeto ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP) através do seu cadastro
na Plataforma Brasil, quando necessario;

Apresentacdo do Projeto de Pesquisa para professor da disciplina de TCC I.

TCCII

Definicéo de datas e horarios de orientaces;

Complementacdo da parte teorica inicial, se for necessario;

Coleta de dados, (para estudos experimentais ou pesquisas de campo somente, apos
emissdo de parecer favoravel do CEP;

Tabulacdo dos dados, analise e discussdo dos resultados;

Redacéo do texto final do artigo, que ndo poderé exceder a 20 péginas;

Entrega do trabalho final em trés vias para o Professor da Disciplina sendo um para o
orientador e duas para 0s membros da banca que sera composta por trés membros: o
orientador e mais dois componentes, em geral, um escolhido pela Coordenacdo de
Curso junto ao Professor da Disciplina e outro pelo aluno em acordo com seu
professor orientador;

Elaboracdo dos slides para apresentacdo publica e defesa de seu trabalho, que

acontecera de acordo com calendario de datas e horarios estabelecidos pelo Professor
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da Disciplina junto a Coordenacéo de Curso;
e Cada trabalho tera 30 minutos para ser apresentado, acrescentado de mais 10 minutos

para arguicao de cada membro da banca.

4. ESTRUTURAS DO TCC

O aluno deverd elaborar o trabalho final de acordo com as orientagdes da disciplina
TCC 1. Os itens obrigatorios no projeto de pesquisa e no trabalho final estdo descritos,

resumidamente, nos topicos a seguir:

4.1 Estruturas do Projeto de Pesquisa de TCC - TCC |

a) Capa - Devera conter obrigatoriamente 0 nome da instituicdo de ensino, centro e curso,
nome do(s) autor(es), titulo do TCC, local e ano de apresentac@o do projeto de pesquisa.

b) Folha de rosto - Devera conter obrigatoriamente o nome do(s) autor(es), titulo do trabalho,
descricdo da natureza do trabalho, linha de pesquisa a que pertence, nome do orientador, local
e ano de apresentagédo do projeto de pesquisa.

¢) Sumario - E a relagdo dos capitulos, secbes e partes do trabalho na ordem em que se
sucedem no texto, com a indicacdo da primeira pagina de cada item, assim como gravuras,
tabelas, apéndices e anexos.

d) Introducdo - Devera conter informacfes que facilitem o entendimento e garantam o
embasamento do assunto tratado no trabalho, por meio da apresentacdo de conceitos e
definicBes técnicas, aléem de estudos semelhantes preexistentes (revisdo da literatura). Utilizar
citacOes diretas e indiretas em todo o texto.

e) Objetivos - A definicdo dos objetivos determina o que o pesquisador quer atingir com a
realizacdo do trabalho de pesquisa. Objetivo é sinbnimo de meta, fim.

f) Hipdtese - E uma proposicdo que se faz na tentativa de verificar as possiveis respostas
existentes para um problema de pesquisa. E uma suposicdo que antecede a constatacdo dos
fatos sendo uma formulacdo proviséria. Deve ser testada para que a sua validade seja
determinada. Portanto, a hipGtese € uma resposta antecipada, suposta, provavel e proviséria
que o pesquisador levanta e que funciona como um guia para 0s passos seguintes do projeto e
para o percurso da pesquisa. Pode ser confirmada ou ndo ao final da pesquisa, precisando ser
testada para verificacdo de sua validade.

g) Metodologia - Neste item sdo explicados os métodos que serdo adotados na pesquisa do
TCC, indicando também a forma de coleta de dados, instrumento utilizado, questbes éticas,
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local de coleta e forma/instrumento utilizado para analisar os dados coletados. Quando o
objeto do estudo estd bem definido, deixa transparente para o pesquisador quais os méetodos
que deverdo ser utilizados e o instrumento de coleta de dados mais adequado. E bom lembrar
que ndo existe um unico método. O método mais apropriado deve estar coerente com a
maneira como o problema foi formulado, com os objetivos definidos, considerando as
limitacOes préaticas de tempo, custo e dados disponiveis.

h) Cronograma - Consiste em relacionar as atividades ao tempo disponivel, ou seja, planejar
0 tempo em funcéo das atividades previstas para a conclusdo do trabalho proposto. Portanto,
deve-se inserir quadro com o planejamento de todo o projeto de pesquisa, por etapas, desde a
revisdo bibliografica até a elaboracéo do trabalho final, detalhando o tempo dedicado a cada
uma delas.

i) Previsdo de gastos/despesas — Deve-se criar um quadro onde conste a previsdo de todos os
gastos a serem feitos durante toda a construgdo do TCC, seja por financiamento proprio ou
n&o.

j) Referéncias - Devem ser descritas todas as referéncias utilizadas durante a pesquisa,
citadas no corpo do texto e ordenadas ao final, de acordo com a norma atualizada da ABNT.
k) Apéndices - Se necessario, 0 aluno podera anexar texto, documento, fotos ou figuras,
elaborados e construidos pelo autor, a fim de complementar sua argumentagdo, sem prejuizo
da unidade nuclear do trabalho. Os apéndices sdo identificados por letras maidsculas
ordenadas alfabeticamente, travessao e pelo respectivo titulo.

I) Anexos - Se necessario, 0 aluno podera anexar documentos, figuras, questionarios etc., que
ndo foram feitos por ele, mas servirdo de fundamentacdo, comprovacao e ilustracdo durante o
estudo. Devem ser reunidos e anexados ao final do trabalho, e identificados com os

respectivos titulos, numerados em sequéncia de aparecimento no texto.

4.2 Estrutura do Artigo Cientifico— TCC I

a) Capa - Com titulo do trabalho em portugués e inglés, nome dos autores e sua titulagdo em
nota explicativa.

b) Resumo e Abstract - Devem ser apresentados em lingua portuguesa e lingua inglesa,
escrito de maneira concisa e seletiva do texto do trabalho final, colocando em destaque 0s
elementos de maior interesse e importancia. Devem ter no maximo 250 palavras.

c) Palavras-chave - Também na lingua portuguesa e inglesa, e separadas por ponto-virgula.

d) Introducdo - Devera apresentar o contexto do artigo, a proposta que traz, o problema e
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qual abordagem usada para resolver, contendo informacdes que facilitem o entendimento e
garantam o0 embasamento do assunto tratado no trabalho, por meio da apresentacdo de
conceitos e definicdes técnicas, além de estudos semelhantes preexistentes (revisdo da
literatura). Utilizar citacbes em todo o texto. A defini¢cdo dos objetivos determina o que o
pesquisador quer atingir com a realizacdo do trabalho de pesquisa. Objetivo € sinbnimo de
meta, fim.

e) Métodos - Aqui sdo explicados os métodos que foram adotados na pesquisa do TCC,
indicando também, resumidamente, a forma de coleta de dados, instrumento utilizado,
questdes éticas, local de coleta de dados e forma/instrumento utilizado para analisar os dados
coletados. Neste item deve estar bem explicitada a metodologia adotada, coerente com a
maneira como o problema foi formulado e com os objetivos definidos.

f) Resultados e Discussdo — Em artigos cientificos eles devem ser apresentados em uma
Unica secdo. O resultado deve ser apresentado de forma ordenada, por intermédio de tabelas,
e/ou gréficos e/ou textos. Em seguida a discussdo relacionada ao resultado é apresentada em
forma de textos contendo comentarios do autor sobre o que deve ser destacado, sempre
buscando referéncias na literatura cientifica existente.

g) Concluséo - Apresentar as conclusdes quanto a pesquisa, podem ser mostradas limitacGes
e outras possibilidades de pesquisas para solugdo do problema.

h) Notas explicativas - Numerada de maneira consecutiva e reiniciada a cada péagina,
possuem esse espaco para serem explicadas insergcdes no texto.

i) Referéncias - Devem ser descritas todas as referéncias utilizadas durante a pesquisa e

citadas no texto, de acordo com as normas da ABNT vigente.

4.3 Da defesa do TCC

Todo aluno que tiver concluido seu trabalho de TCC Il devera apresenta-lo em forma
de artigo cientifico, conforme organizacdo proposta pelo Professor da Disciplina junto a
Coordenacdo de Curso, assim como data e horéario previamente marcados seguindo o
calendario construido com todas as bancas de defesa daquele periodo. A apresentacgdo,
também chamada defesa, sera realizada pelo(s) aluno(s) em 30 minutos, devera ser publica e
contar com a presenca indispensavel da banca, composta por trés membros, que terdo 10
minutos cada, para argui¢do. Na auséncia de um dos membros, ele deve ser substituido por

outro imediatamente para que ocorra a banca sem atrasos ou impedimentos.
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5. CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC
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Para a avaliacdo de TCC I, o professor da disciplina devera realizar avaliacdo do
processo de construcdo e seu resultado, que deverd ser apresentado ao mesmo no final do

semestre, conforme critérios descritos na Ficha de Avaliacdo de Projeto de TCC.

52TCClI

A nota final total do TCC Il serd calculada através da somatdria da nota seré atribuida
pelo professor orientador, e da nota composta pela média aritmética das notas atribuidas pelos

professores que compdem a banca de defesa.

Observacao: Para ambas disciplinas, TCC | e TCC 11, o aluno que n&o atingir a média igual
ou superior a 7,0, sera reprovado, tendo que repetir a disciplina no semestre seguinte.
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APENDICE A - Ficha de Acompanhamento do(s) Aluno(s)

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO(S) ALUNO(S)

Aluno(s):

Orientador:

Més/Ano: /

Data: Orientacao:

Ass. Orientador: Ass. Orientando(s):
Data: Orientacao:

Ass. Orientador: Ass. Orientando(s):
Data: Orientacao:

Ass. Orientador: Ass. Orientando(s):
Data: Orientacao:

Ass. Orientador: Ass. Orientando(s):

OBS: Este documento devera ser entregue ao Professor da Disciplina TCC até o dia 05 do

més subsequente as orientagdes.

Data: Ass. Prof. Orientador:
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APENDICE B - Ficha de Inscri¢io ao TCC

FICHA DE INSCRICAO AO TCC

1. IDENTIFICACAO
Nome
CPF: Identidade:
Orgao Expedidor: Matricula N° :

Periodo:

Endereco residencial: N©°
Bairro: Cidade: Estado:

Telefones:

"E-mail:
DADOS DO ORIENTADOR

Nome

Endereco residencial: N©°
Bairro: Cidade: Estado:

Telefones:

E-mail:
DADOS SOBRE O TCC

Tema:

Linha de Pesquisa:

Horario de atendimento do orientador (a):

O (A) aluno (a) afirma estar ciente de que este documento se refere a Ficha para
elaboracdo do TCC.

Nazaré da Mata/PE, de de

Aluno (a):
Professor (a) orientador (a):

Coordenacéo de Curso:
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APENDICE C - Declaracéo de Aceite de Orientagio

DECLARACAO DE ACEITE DE ORIENTACAO

(Professor Orientador, preencher o formulario e colher as assinaturas necessarias)

Ao llmo. Prof.: , Coordenador
do Curso de , eu, Profo:
do curso de

, aceito

orientar 0 Trabalho de Conclusdo  de Curso cujo TEMA  é:

A orientagdo do Trabalho prevé o desenvolvimento do TCC1 e a realizacdo do TCC2
seguindo as normas, conforme prevé o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) da FACULDADE SANTISSIMA TRINDADE/FAST.

Nazaré da Mata/PE, de de
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APENDICE D - Formulario de Avaliacio do Projeto de Pesquisa
FORMULARIO DE AVALIACAO DO PROJETO DE PESQUISA

Académico(a):

Matricula:

Curso:

Professor Orientador:
Professor Disciplina de TCC I:

Itens avaliados Pontuagéo

1. Elaboracéo do Projeto de Pesquisa: (5,0 pontos)

Regras da ABNT e aspectos formais

Capacidade para delimitar o tema, para identificar o problema e

para formular as hipdteses

Capacidade para descrever o objeto da pesquisa e para elaborar a
justificativa

Selecdo da bibliografia relevante

2. Execucao parcial do Projeto de Pesquisa: (5,0 pontos)

Capacidade para reformular o projeto de pesquisa

Realizacdo das metas fixadas no cronograma

Elaboracéo de fichamentos, resumos e resenhas

Elaboracéo de capitulos da monografia

Inicio de coleta de dados

NOTA FINAL:
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APENDICE E - Protocolo de Entrega e Recebimento do TCC em Duas Vias Para

Avaliacdo em Banca Examinadora

PROTOCOLO DE ENTREGA E RECEBIMENTO DO TCC EM DUAS VIAS PARA
AVALIACAO EM BANCA EXAMINADORA

Declaramos para os devidos fins, que o académico

procedeu a entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), em trés vias encadernadas

com espiral. As copias serdo encaminhadas aos professores componentes da banca
examinadora para avaliacdo e elaboragdo do parecer do TCC na data agendada no
cronograma disponibilizado. A ndo entrega da cdpia revisada impede os procedimentos das

formalidades da formatura na data agendada.

Nazaré da Mata/PE, de de

Centro de Ensino Superior Santissima Trindade LTDA - CESST
Faculdade Santissima Trindade — FAST
Rua: Professor Américo Brand3o, 46 — Centro - Nazaré da Mata/PE



Académico (a):

& FAST

FACULDADE SANTISSIMA TRINDADE LTDA

APENDICE F — Formulario de Avaliagio do TCC

FORMULARIO DE AVALIACAO DO TCC

Professor (a) Orientador(a):

Curso:
1. TCC: Nota
(Cada
1.1 Contribuicdo tedrica ou teorico-pratica do trabalho para a area de
conhecimento
1.2 1.2.1 Introducéo (relacdo do problema de pesquisa com
Estrutura coerente | 0s objetivos propostos).
do trabalho 1.2.2 Metodologia (apresentacdo, de forma clara e
objetiva, dos procedimentos metodoldgicos utilizados,
coerentes com 0s objetivos do trabalho).
1.2.3 Utilizacdo de referencial tedrico atualizado e
adequado ao problema de pesquisa.
1.2.4 Tratamento e andlise dos dados e/ou conclusdes.
1.3 Uso da lingua padrdo e respeito as normas do Roteiro Institucional de
TCC.
2. Exposicgéo Nota
(Cada

2.1 Dominio do assunto.

2.2 Clareza e objetividade na exposicao.

2.3 Qualidade e organizacdo do material da apresentacéo.

2.4 Esclarecimentos prestados a Banca Examinadora.

NOTA:

Nazaré da Mata/PE,

de de

Professor (a) Orientador (a)
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APENDICE G - Relatério de Avalia¢do Final do TCC

RELATORIO DE AVALIAC;AO FINAL DO TCC
Académico (a):
Professor (a) Orientador(a):

Curso:

Avaliacédo da Banca Examinadora

Banca Examinadora Notas Atribuidas

Professor(a) Orientador (a)

1° Membro

2° Membro

Media Aritmética Simples (a+b+c)/3

Média Final

Nazaré da Mata/PE, , de ,de

Professor (a) Orientador (a)

1° Membro 2° Membro
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APENDICE H - Folha de aprovacéo

FOLHA DE APROVACAO

@) (A) Aluno(a) : regularmente

matriculado(a) na série do curso de , apresentou e defendeu a

(o) (monografia/ Trabalho de Graduacdo / Trabalho de Conclusdo de Estagio/ Trabalho de

Conclusao de Curso , (titulo do

trabalho), e obteve da banca examinadora a média final (nota por extenso),

tendo sido considerado aprovado (a).

Nazaré da Mata/PE, de de

Professor(a) Orientador (a) 1 — Professor Examinador-------------=-------

2 — Professor Examinador---------------------
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APENDICE I - Protocolo de Adverténcia
PROTOCOLO DE ADVERTENCIA
Eu, professor(a) orientador(a) do(a) estudante:

no( ) TCC 1 ou ( ) TCC 2, do curso de

, venho por meio deste Termo

adverti-lo(s) pelo(s) seguinte(s) motivo(s):

(...) N&o comparecimento as orienta¢fes conforme cronograma estabelecido no plano de

trabalho. (Data e Horario do ndo comparecimento );

(' ) Nao cumprimento aos prazos conforme cronograma de TCC;
(...) Plagio parcial;
(...) Plagio integral;
() Outros:

Observacdes do Professor

Assinaturas:

Prof. Orientador: Data:

Estudante :

O parecer da Coordenacao de Pesquisa

(...) deferido (...) indeferido

OBSERVACOES:

Nazaré da Mata/PE, de 20
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