S FAST

FACULORDE SANTISSIMA TRINDRDE

Centro de Ensino Superior Santissima Trindade LTDA - CESST
Faculdade Santissima Trindade — FAST

CENTRO DE ENSINO SUPERIOR SANTISSIMA TRINDADE - CESST
FACULDADE SANTiISSIMA TRINDADE

REGIMENTO GERAL

NAZARE DA MATA
2026

Rua: Professor Américo Brand3o, 46 — Centro - Nazaré da Mata/PE — CEP: 55.800.000
Telefone (81) 3633 1213 /(81) 9 73066636

E-mail: fast@edufast.com.br Site:www.edufast.com.br

1


mailto:fast@edufast.com.br
http://www.edufast.com.br/

(S FASST

CULORDE SANTISSIMA TRINDRDE

Centro de Ensino Superior Santissima Trindade LTDA - CESST
Faculdade Santissima Trindade — FAST

CORPO DIRETIVO

DIRETORA PRESIDENTE

Dr”. Maria do Carmo Pereira Vale Leite
VICE-DIRETORA

Me. Silvana Gomes de Araujo

DIRETORA DE ENSINO

Me. Sheila Pereira de Oliveira

DIRETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

AntoOnio Benicio Leite
COORDENACOES

COORDENADORA DO CURSO DE BACHARELADO EM FARMACIA

Dr?. Girliane Regina da Silva

COORDENADORA DO CURSO DE BACHARELADO ENFERMAGEM

Me. Ana Karla Bezerra da Silva Lima

COORDENADORA DO CURSO DE BACHARELADO ONDOTOLOGIA

Me. Aline Maria Rodrigues dos Santos

COORDENADORA DO CURSO DE GRADUACAO EM BACHARELADO EM
EDUCACAO FiSICA

Me. Danyelle de Cassia Ribeiro de Oliveira

COORDENADOR DO CURSO DE BACHARELADO EM DIREITO

Me. Jefferson Silveira Barbosa

COORDENADORA DO CURSO DE BACHARELADO EM EDUCACAO FiSICA
Me. Danielly de Cassia Ribeiro de Oliveira

COORDENADORA DO CURSO DE LICENCIATURA EM PEDAGOGIA

Dr* Cicilia Gabriele Correia Tavares

COORDENADORA DO CURSO DE BACHARELADO EM FISIOTERAPIA
Dr. Luciana Angelo Bezerra

COORDENADORA DO CURSO DE BACHARELADO EM PSICOLOGIA

Me. Luisa Fernanda Camacho Gonzalez

Rua: Professor Américo Brand3o, 46 — Centro - Nazaré da Mata/PE — CEP: 55.800.000
Telefone (81) 3633 1213 /(81) 9 73066636

E-mail: fast@edufast.com.br Site:www.edufast.com.br



mailto:fast@edufast.com.br
http://www.edufast.com.br/

~ FAST

FACULORDE SANTISSIMA TRINDRDE

Centro de Ensino Superior Santissima Trindade LTDA - CESST
Faculdade Santissima Trindade — FAST

COORDENADOR DO NEaD

Me. Makyson Roberto Silva Leal

COORDENADOR DE POS-GRADUACAO

Dr° Madson Francisco da Silva

COORDENADORA DO NUCLEO DE PESQUISA E EXTENSAO

Dr* Luciana Angelo Bezerra

Rua: Professor Américo Brand3o, 46 — Centro - Nazaré da Mata/PE — CEP: 55.800.000
Telefone (81) 3633 1213 /(81) 9 73066636

E-mail: fast@edufast.com.br Site:www.edufast.com.br



mailto:fast@edufast.com.br
http://www.edufast.com.br/

Q' FACULORDE SANTISSIMA TRINDRDE

Centro de Ensino Superior Santissima Trindade LTDA - CESST
Faculdade Santissima Trindade — FAST

APRESENTACAO

A Faculdade Santissima Trindade — FAST ¢ uma Institui¢do de Ensino Superior,
pessoa juridica privada-particular em sentido estrito de fins educacionais e econdmicos, com
sede a Rua Professor Américo Brandao, 46 — Centro, Cidade de Nazar¢ da Mata, Estado de
Pernambuco, ha 60 km da Capital Recife. Telefone/Whatsapp (81) 3633 1213, e-mail:
fast@edufast.com.br, site:www.edufast.com.br. Mantida pelo Centro de Ensino Superior
Santissima Trindade-CESST, com embasamento legal na Lei n® 9.394/1996 — Estabelece as
diretrizes ¢ bases da educacdo nacional - LDB no Decreto n® 9.235/2017, ¢ no Parecer n°
684/2016, da CES/CNE, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério
da Fazenda, sob o numero CNPJ n°.19.833.500/0001-32, e credenciada através da Portaria
1.490 de 20 de dezembro de 2016.

O Centro de Ensino Superior Santissima Trindade — CESST, bem como a Faculdade
Santissima Trindade — FAST, regem-se por este regimento, o qual normatiza e regulamenta
os seus funcionamentos, orgdos dirigentes, seus conselhos, coordenacdes, docentes,
discentes e funciondrios, possibilitando um funcionamento organizado dentro dos padrdes
normativos legais e diretrizes emanadas do Ministério da Educacdo (MEC), Instituto
Nacional de Ensino Pesquisa Educacionais (INEP) e Conselho Nacional da Educagao

(CNE), e demais 6rgaos os quais as institui¢des de ensino superior devem obediéncias.

Rua: Professor Américo Brand3o, 46 — Centro - Nazaré da Mata/PE — CEP: 55.800.000
Telefone (81) 3633 1213 /(81) 9 73066636

E-mail: fast@edufast.com.br Site:www.edufast.com.br



mailto:fast@edufast.com.br
http://www.edufast.com.br/
mailto:fast@edufast.com.br
http://www.edufast.com.br/

(S FASST

” FACULDADE SANTISSIMA TRINDRDE

Centro de Ensino Superior Santissima Trindade LTDA - CESST
Faculdade Santissima Trindade — FAST

REGIMENTO INTERNO DO CENTRO DE ENSINO SUPERIOR SANTiSSIMA
TRINDADE LIMITADA
FACULDADE SANTiSSIMA TRINDADE -FAST

TITULO I
DA DENOMINACAO, SEDE E OBJETIVOS

Art. 1° A Faculdade Santissima Trindade (FAST), com limite territorial de atuagdo
académica e administrativa circunscrito no Municipio de Nazaré da Mata - Pernambuco, ¢
uma institui¢do particular de ensino superior, mantida pelo Centro de Ensino Superior
Santissima Trindade Limitada (CESST), doravante somente Mantenedora, pessoa juridica
de direito privado, com fins lucrativos, com sede e foro na Cidade de Nazaré da Mata - PE,
registrada na forma da lei.

Paragrafo unico. A Faculdade Santissima Trindade (FAST), doravante somente Faculdade,
rege-se pelo presente Regimento, pela legislagdo do ensino superior € no que couber, pelo

Estatuto da Mantenedora.

Art. 2° A FAST tem por finalidade:

I. estimular a criag@o cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento
reflexivo;

I1. formar recursos humanos nas areas de conhecimento em que atuar, aptos para a inser¢ao
em setores profissionais e para a participagcdo no desenvolvimento da sociedade brasileira,
promovendo agdes para sua formagao continuada;

III. incentivar a investigacdo cientifica, visando o desenvolvimento da ciéncia e da
tecnologia, da criacdo e difusdo da cultura e o entendimento do homem e do meio em que
Vive;

IV. promover a divulga¢do de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem
patrimoénio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de publicagdes ou de
outras formas de comunicacao;

V. suscitar o desejo permanente de aperfeigoamento cultural e profissional e possibilitar a
correspondente concretizacgao, integrando os conhecimentos que vao sendo adquiridos numa
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estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada geragao;

VI. estimular o conhecimento dos problemas do mundo globalizado, e simultaneamente,
prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma relagdo de
reciprocidade;

VII. promover a extensdo, aberta a participacdo da populacdo, visando a difusdo das
conquistas e beneficios da criacao cultural e da pesquisa cientifica e tecnologica geradas na
instituicao.

Paragrafo unico. Para o cumprimento de suas finalidades a Faculdade pode assinar

convénios, acordos, contratos ou protocolos, por intermédio da Mantenedora.

TITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
CAPITULO I
DOS ORGAOS E DO SEU FUNCIONAMENTO

Art. 3° Sdo 6rgdos da Faculdade:

I. Conselho Superior (CONSUP);

II. Diretoria;

ITI. Comissao Propria de Avaliagao (CPA);

IV. Colegiado de Curso;

V. Nucleo Docente Estruturante do Curso (NDE);

VI. Coordenacao de Curso.

Art. 4° Ao Conselho Superior e aos Colegiados de Curso aplicam-se as seguintes normas:
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I. funcionam com a presenca da maioria absoluta de seus membros e decide com maioria
simples, salvo nos casos previstos neste Regimento;

I1. o presidente, além de seu voto, tem, nos casos de empate, o voto de qualidade;

III. as reunides se realizem em datas pré-fixadas no calendario académico sdo convocadas

com antecedéncia minima de quarenta e oito horas, salvo em caso de urgéncia, constando da

convocagdo, a pauta dos assuntos;

IV. as reunides de carater solene sdo publicas e funcionam com qualquer nimero;

V. nas reunides sdo lavradas em ata, que serdo lidas e assinadas na mesma reunido ou

na seguinte;

VI. ¢ obrigatorio e tem preferéncia sobre qualquer outra atividade o comparecimento

dos membros as reunides dos colegiados.

§ 1° Sdo adotadas as seguintes normas nas votagoes:

I. nas decisdes atinentes a pessoas, a votagdo &, sempre, secreta;

I1. nos demais casos, a votacao ¢ simbolica, podendo, mediante requerimento aprovado,

ser normal ou secreta;

III. ndo ¢ admitido o voto por procuragao;

IV. o membro de colegiado que acumule cargo ou fungdo tem direito, apenas, a um voto.

§ 2° As decisdes do CONSUP podem, conforme a natureza, assumir a forma de resolugdes,

deliberagdes, portarias ou instru¢des normativas, a serem baixadas pelo Diretor Presidente.

Art.5° O CONSUP reunir-se-a ordinariamente, uma vez em cada semestre, e,
extraordinariamente, quando convocado pelo Diretor Presidente ou a requerimento de dois

ter¢os dos respectivos membros, com pauta definida.

Art. 6° O Diretor Presidente pode pedir reexame de decisdo do CONSUP até quinze dias
ap6s a reunido em que tiver sido tomada, convocando o respectivo colegiado para
conhecimento de suas razodes e para deliberacao final.

§ 1° A rejeicdo ao pedido de reexame pode ocorrer somente pelo voto de, no minimo, dois

tercos dos membros componentes do respectivo colegiado.
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§ 2° Da rejeicdo ao pedido, em matéria que envolva assunto econdmico-financeiro, ha
recurso ex-officio para a Mantenedora, dentro de dez dias, sendo a decisdo desta considerada

final sobre a matéria.

Art. 7° O Curso ¢ a unidade basica da Faculdade para todos os efeitos de organizacao
administrativa e didatico-cientifica, sendo integrado pelos professores dos componentes
curriculares que compdem o curriculo do mesmo, pelos alunos nele matriculados, e pelo

pessoal técnico-administrativo nele lotado.

Art. 8° O Curso ¢ integrado pelo Colegiado de Curso, para as funcgdes deliberativas e

normativas e pela Coordenadoria de Curso, para as tarefas executivas.

CAPITULO II
DA COMPOSICAO E ATRIBUICAO DOS ORGAOS COLEGIADOS
SECAO1
DO CONSELHO SUPERIOR

Art. 9° O Conselho Superior (CONSUP), 6rgao deliberativo e normativo da Faculdade, ¢
constituido pelos seguintes membros:

L. Diretor Geral, seu presidente nato;

I1. Diretor de Ensino;

II1. Diretor Administrativo e Financeiro;

IV. Vice-Diretor;

V. Coordenador de P6s-Graduagao e Pesquisa;

VI. Um coordenador de curso escolhido entre os demais coordenadores de cursos;

VII. Um representante do corpo docente;

VIII. Um representante do corpo de tutores;

IX. Um representante do corpo discente;
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X. O coordenador Pedagogico;
XI. Um representante da Mantenedora, por ela indicado.
Paragrafo Unico. O mandato dos representantes mencionados nos incisos VI, VIII e IX é

de dois anos, permitida a recondugao.

Art. 10. Compete ao Conselho Superior:

I. deliberar sobre o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e o Projeto Pedagdgico
Institucional (PPI) da Faculdade, nele contido;

II. regulamentar o funcionamento dos cursos sequenciais por campo de saber, de
graduacao, de pds-graduagdo e de extensdo, obedecida a legislagao educacional;

III. deliberar sobre a criagdo, organizagdo e extincao de cursos sequenciais por campo de
saber, de graduagdo, de pos-graduacdo de extensdo e programas de educacdo superior, nas
modalidades presencial e a distancia, atendida a legislagdo vigente;

IV. fixar os curriculos dos seus cursos e programas, observadas as diretrizes curriculares
nacionais, fixadas pelo MEC;

V. regulamentar o desenvolvimento de estdgios supervisionados, trabalhos de conclusdo de
cursos, atividades complementares e iniciagdo cientifica, de acordo com as diretrizes
curriculares nacionais;

VI. deliberar sobre normas ou instru¢des para avalia¢do institucional e pedagdgica da
Faculdade e de suas atividades de ensino, pesquisa e extensao;

VIL. decidir sobre a realizagdo do processo seletivo para ingresso nos cursos de graduagio
€ em outros cursos;

VIII. decidir sobre criagdo de novos cursos presenciais ¢ a distancia;

IX. fixar normas complementares a este Regimento, relativas ao ingresso do aluno, ao seu
desenvolvimento e diplomagdo, transferéncias, trancamento de matriculas, matricula de
graduados, avaliacdo da aprendizagem, aproveitamento de estudos e de conhecimentos
adquiridos na educagao profissional, inclusive no trabalho, aceleragao de estudos para alunos

com extraordinario aproveitamento e regime especial com exercicios domiciliares,
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dependéncia e adaptacdo, além de normas e procedimentos para o ensino de graduagdo e
pos-graduacdo, pesquisa e a extensdo, obedecida a legislagdo educacional e correlata;
X. elaborar e reformar este Regimento, em consonancia com as normas gerais atinentes;
XI. regulamentar as atividades de todos os setores da Faculdade;
XII. aprovar o aumento ou redu¢do da abrangéncia geografica dos polos de apoio
presencial, mediante autorizacdo do 6rgao competente do Ministério da Educacao;
XIII. emitir parecer sobre contratos, acordos, convénios e outras matérias que lhe
forem submetidos pelo Diretor Presidente;
XIV. aprovar o or¢amento e o plano anual de atividades da Faculdade;
XV. decidir sobre os recursos interpostos de decisdes dos demais 6rgaos;
XVI. deliberar sobre o relatorio anual da Diretoria;
XVII. deliberar sobre os relatérios de autoavaliagdo institucional emitidos pela
Comissao Propria de Avaliagdo (CPA);
XVIII. aprovar medidas que visem o aperfeicoamento e desenvolvimento das atividades
da Faculdade;
XIX. decidir sobre a concessdo de dignidades académicas; e
XX. exercer as demais atribui¢cdes que lhe sejam previstas em lei, neste Regimento e
demais normas aplicaveis.
Paragrafo Unico. A Mantenedora podera vetar as deliberagdes do Conselho Superior

que implicarem em aumento de despesas.

SECAOII
DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 11. O Colegiado de Curso ¢ integrado pelos seguintes membros:

I. o0 Coordenador do Curso, que o preside;

II. um ter¢o (1/3) do corpo docente atuante no semestre no curso;

III. um representante do corpo discente, escolhido dentre os representantes de turma,
com mandato de um ano, com direito a recondugao;

IV. um representante do corpo técnico-administrativo, com atuagao de secretario e

indicado pelo Diretor Presidente, com mandato de quatro anos, com direito a recondugao.
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Art. 12. Compete ao Colegiado de Curso:

I. deliberar sobre o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC);

I1. deliberar sobre os programas e planos de ensino dos componentes curriculares

nas modalidades presencial e a distancia;

III. emitir parecer sobre os projetos de ensino, pesquisa ¢ extensdo que lhes

forem apresentados, para decisdo final do CONSUP;

IV. opinar, quando consultado, sobre admissao, promog¢ao e afastamento de seu
pessoal docente;

V. aprovar o plano e o calendario anual de atividades do Curso, elaborado pelo Coordenador;
VI. acompanhar o desenvolvimento das atividades docentes, tutores e alunos nas
modalidades presencial e a distdncia e no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);
VII. promover a avaliagdo periodica do curso; e

VIII. exercer as demais competéncias que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.

SECAO III
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DE CURSO

Art. 13. O Nucleo Docente Estruturante de Curso (NDE) ¢ formado por cinco professores,
sendo todos em regime parcial ou integral dos quais, pelo menos um sera em tempo integral.
A titulagdo exigida para participacao neste € a pds-graduacao stricto sensu, sendo preferivel

o doutorado.

Art. 14. Compete ao Nucleo Docente Estruturante do Curso:

I. elaborar o Projeto Pedagogico do Curso (PPC);

IL. elaborar ou aprovar os programas e planos de ensino dos componentes curriculares;

III. elaborar o plano e o calendario anual de atividades do Curso, em conjunto com

o Coordenador;

IV. analisar as provas elaboradas pelo corpo docente para avaliagdo do processo
ensino-aprendizagem;

V. analisar e avaliar os conteiidos propostos, bem como a metodologia utilizada para as
modalidades presencial e a distancia ; e
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VL. exercer as demais competéncias que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.

SECAO IV
DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO

Art.15. Orientada pelo Sistema Nacional de Avaliagdo do Ensino Superior (SINAES), a
Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA) tem como principais objetivos, oriundos das
dimensdes preconizadas na Lei 10.861/2004:

Paragrafo tnico. Identificar o perfil e o significado da atuagdo da IES, por meio de suas
atividades, cursos, programas, projetos e setores, considerando as diferentes dimensoes
institucionais, dentre elas obrigatoriamente as seguintes:

I. avaliar a implantacdo da missdo e do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);

I1. avaliar a eficacia da politica para o ensino, a pesquisa, a pds-graduacgdo, a extensao e as
respectivas formas de operacionalizacdo, incluidos os procedimentos para estimulo a
producdo académica, as bolsas de pesquisa, de monitoria e demais modalidades;

I1I. avaliar as agdes de responsabilidade social da instituicdo, consideradas especialmente
no que se refere a sua contribuicdo em relacdo a inclusdo social, ao desenvolvimento
econdmico e social, a defesa do meio ambiente, da memoria cultural, da produgao artistica e
do patriménio cultural;

IV. avaliar a eficacia da comunica¢ao com a sociedade;

V. avaliar as politicas de pessoal, de carreiras do corpo docente ¢ do corpo técnico-
administrativo, seu aperfeicoamento, desenvolvimento profissional e suas condi¢des de
trabalho;

VI. avaliar a organizacao e gestdo da instituicao, o funcionamento e representatividade dos
colegiados, sua independéncia e autonomia na relacdo com a mantenedora, e a participagao
dos segmentos da comunidade académica nos processos decisorios;

VII. avaliar a infraestrutura fisica, principalmente a de ensino e de pesquisa, biblioteca,
recursos de informag¢ado ¢ comunicagao;

VIII. auxiliar no planejamento e avaliacdo, particularmente dos processos, andlises de
resultados e eficacia da autoavaliagdo institucional;

IX. avaliar a eficacia das politicas de atendimento aos estudantes.
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X. avaliar a eficacia da proposta de sustentabilidade financeira, tendo em vista o significado

social da continuidade dos compromissos na oferta da educagao superior.

Art. 16. A Comissao Propria de Avaliacdo (CPA) serd composta por:
I. dois representantes docentes eleitos entre seus pares;

I1. um discente eleito entre os representantes de turma;

ITI. um técnico administrativo eleito entre seus pares;

IV. um membro da sociedade local indicado pela comunidade institucional.

CAPITULO III
DA COMPOSICAO E ATRIBUICOES DOS ORGAOS EXECUTIVOS

Art. 17. A Diretoria, integrada pelo Diretor Presidente, e pelo Diretor de Ensino, e pelo
Diretor Administrativo e Financeiro, € o 6rgao executivo superior de planejamento e gestao
de todas as atividades da Faculdade.

Paragrafo unico. A Diretoria ¢ integrada ainda pela, Coordenacdo Pedagogica,
Coordenagcdo de Curso, Coordenacao do NEaD, Coordenagao de Pos-Graduacao,

Coordenagdo de Pesquisa e Extensdo, Vice-Diretor e Secretaria Académica.

Art. 18. O Diretor Presidente, de notério saber, ¢ designado pela Mantenedora, sendo
substituido em suas faltas e impedimentos eventuais, pelo Diretor Administrativo e
Financeiro.

§1° O mandato do Diretor Presidente serd por tempo indeterminado, podendo ser afastado
por:

a) morte;

b) doenga grave;

c) aposentadoria;

d) conduta que desabone os valores morais;

e) incapacidade administrativa;

f) oupor livre vontade.
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§2°. Cabe ao Diretor Presidente designar o Diretor de Ensino, Coordenador de Pos-
Graduacdo e Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo, Diretor Administrativo e Financeiro,
Coordenagdo Pedagogica, Coordenagao de Curso, Vice-Diretor e Secretaria Académica.

§3°. Cabe ao Diretor Presidente nomear um Vice-Diretor que deverd subsidiar os
Diretores de Ensino ¢ Diretor Administrativo e Financeiro nas suas fungdes administrativas

e pedagdgicas.

SECAO 1
DO DIRETOR PRESIDENTE

Art. 19. Sdo atribui¢des do Diretor Presidente:

I. superintender todas as fungdes e servicos da Faculdade;

II. representar a Faculdade perante as autoridades e as institui¢des de ensino;

II1. propor a cria¢do de cursos sequenciais por campo de saber, de graduacao, pos-graduacao
e extensdo nas modalidades presencial e a distancia com as vagas respectivas, assim como,
linhas ou projetos de pesquisa ou programa educacionais, criagdo de cursos técnicos;

IV. deliberar sobre os pedidos de matricula, trancamento de matricula, transferéncia e
similares, obedecendo a legislacdo educacional em vigor;

V. promover a avaliacdo institucional e pedagogica da Faculdade;

VI. convocar e presidir as reunides do CONSUP;

VILI. elaborar o plano anual de atividades e submeté-lo a aprovacdo do CONSUP;

VIII. elaborar a proposta orcamentaria;

IX. elaborar o relatério anual das atividades da Faculdade e encaminha-lo ao 6rgao federal
competente, depois de apreciado pelo CONSUP;

X. conferir graus, assinar diplomas, titulos e certificados;

XI. zelar pela manutencdo da ordem e dos componentes curriculares, no ambito da
Faculdade, respondendo por abuso ou omissao;

XII. propor a Mantenedora a contratagdo ou dispensa de pessoal docente e
técnico-administrativo;

XIII. propor a criagdo e atribuicdo de novas diretorias a serem apreciadas pela
Mantenedora e aprovadas pelo Conselho Superior;
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XIV. designar o Procurador Institucional,

XV. promover as agdes necessarias a autorizagao e reconhecimento de cursos, assim como
as relativas a renovacgao do credenciamento da Faculdade;

XVI. designar os representantes junto aos 0rgdos colegiados, assim como os ocupantes
de cargos ou fungdes de direcdo, chefia, coordenadoria, assessoramento ou consultoria;
XVII. deliberar sobre publicagdes, sempre que estas envolvam responsabilidade

da Faculdade;

XVIII. cumprir e fazer cumprir as disposigdes deste Regimento e demais normas pertinentes;
XIX. homologar ou pedir reexame das decisdes dos colegiados;

XX. acolher os relatorios de autoavaliagdo institucional emitidos pela Comissdo Propria de
Avaliagao;

XXI. estabelecer normas complementares a este Regimento, para o funcionamento dos
setores académico, técnico e de apoio administrativo, obedecida a legislacao pertinente;
XXII. fixar o regulamento dos setores que integram a Diretoria.

XXIII. resolver os casos omissos neste Regimento, ad-referendum do CONSUP;

XXIV. exercer as demais atribui¢cdes que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.

SECAO I

DOS DIRETORES DE ENSINO, ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO, VICE-
DIRECAO E COORDENADORES DE POS-GRADUACAO E PESQUISA E
EXTENSAO

Art. 20. Sdo atribuigdes dos Diretores:

I. propor a Direcao Geral as modificagdes concernentes aos processos de suas respectivas
areas;

II. coordenar a elaboracdo do relatdrio geral de atividades;

II1. indicar ao Diretor Presidente a necessidade de contratacdo e dispensa de colaboradores;
IV. emitir parecer, quando necessario, sobre as ementas e planos de ensino dos componentes
curriculares dos cursos de graduacdo, pds-graduagdo, extensdo e demais ofertados pela
Faculdade;

V. avaliar e sugerir alteracdes nas atividades das respectivas areas;
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VI. acompanhar, avaliar e orientar o processo de avaliacdo do desempenho de alunos,
segundo as areas de atuagao;

VII. planejar, avaliar e acompanhar a metodologia de ensino aplicada em salas de aula,
laboratdrios e demais ambientes académicos e ambiente virtual de aprendizagem, segundo
suas areas;

VIII. propor medidas e atos que venham melhorar a qualidade do ensino;

IX. supervisionar o corpo docente e técnico-administrativo da Faculdade relativo a:
apreciagdo de processos de admissdo, nomeagdo € promocao;

X. organizar e manter cadastros e registros, dos programas e das atividades didatico-
pedagodgicas e administrativas;

XI. promover a sistematica de avaliagao do desempenho docente e técnico-administrativo,
segundo suas areas;

XII. supervisionar as atividades dos setores subordinados;

XIII. exercer o poder de avaliagdo dos componentes curriculares no ambito de sua
competéncia;

XIV. planejar, orientar e coordenar as atividades de ensino de graduacdo, pos-graduacao,
pesquisa e extensao, segundo suas areas;

XV. pronunciar-se sobre propostas de convénios que interessem as atividades, segundo suas
areas;

XVI. supervisionar o planejamento, coordenacdo e avaliagdo das atividades pertinentes as
suas areas;

XVIL acompanhar as atividades de formacdo continuada para os docente, segundo
areas de atuacao;

XVIIIL. desenvolver junto ao Diretor Presidente, Coordenacdo Pedagdgica e de
Coordenagoes de Cursos, politicas de captacdo e retencdo de alunos;

XIX. exercer outras atribuicdes previstas neste Regimento e demais atividades que lhe sejam
delegadas pelo Diretor Presidente e que, por sua natureza, recaiam na esfera de sua

competéncia.

Art. 21. S3o atribuidas a Vice-diregdo, todas as fun¢des delegadas pela Diregao, por ocasidao
de sua auséncia, de acordo com a esfera de sua competéncia e atos previstos por este

Regimento.
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SECAO III
DA COORDENACAO PEDAGOGICA

Art. 22. Sao atribuicdes da Coordenacao Pedagogica:

I. ser articulador do processo pedagdgico oferecendo condi¢des para que os professores
trabalhem com exceléncia as propostas curriculares, em funcdo de sua realidade e das
necessidades de cada curso, conforme o PDI, PPC e este Regimento.

I1. promover a formagao da equipe docente para que tenham condi¢des de aprofundar os
conhecimentos em sua area especifica garantindo a qualidade do processo de ensino
aprendizagem;

III. apoiar e acompanhar a equipe de Coordenadores de Curso, os Nucleos Docentes
Estruturantes e os Colegiados de Curso possibilitando a reflexao sobre a pratica docente. E
sempre que necessario emitir parecer sobre as ementas e planos de ensino dos componentes
curriculares dos curriculos dos cursos da Faculdade;

IV. gerenciar e acompanhar a organizacdo dos espacos pedagdgicos de aprendizagem
oferecendo os recursos necessarios para o planejamento do processo e sua execugao;

V. organizar os tempos pedagdgicos garantindo que a equipe de docentes e discentes atinjam
os objetivos de formacao de cada curso;

VI. acompanhar o processo de Avaliagao Institucional promovendo a participagao de todos
os segmentos da institui¢ao, garantindo o que foi estabelecido pela CPA;

VII. acompanhar com as coordenacdes de cursos o registro do processo pedagogico junto
com a equipe da Secretaria Académica garantindo que a documenta¢do académica da
instituicao represente a realidade da pratica pedagogica, supervisionando as atividades da
Secretaria Académica e demais orgdos de apoio e suplementares;

VIII. acompanhar e promover junto com as Coordenagdes de Curso e de Extensdo, todas as
atividades de formacao docente e as atividades de incentivo a pesquisa oferecidas aos alunos
e a comunidade em geral;

IX. propor a Diretora Presidente as modificagcdes concernentes ao processo ensino-
aprendizagem da Faculdade;

X. coordenar a elaboracdo do relatério geral de atividades de ensino da Faculdade;
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XI. indicar a Diretora Presidente a necessidade de contratacdo e dispensa de professores;
XII. acompanhar, avaliar e orientar o processo de avaliagdo do desempenho escolar de todos
os estudantes e sinalizar ao Setor de Apoio ao discente a necessidade de um
acompanhamento mais especifico para o sucesso da aprendizagem e qualidade da formagao
docente;

XIII. planejar, avaliar e acompanhar a metodologia de ensino aplicada em salas de aula,
laboratorios e demais ambientes académicos;

XIV. supervisionar o corpo docente da Faculdade relativo a: apreciacdo de processos de
admissdo, nomeagao € promogao;

XV. promover a sistemadtica para avaliagdo do desempenho docente;

XVI. elaborar os planos de intercambio de publicagdes e trabalhos didatico-cientificos;
XVII. pronunciar-se sobre propostas de convénios interessantes as atividades de ensino;
XVIIL. elaborar programa de extensao a ser desenvolvido pela Faculdade;

XIX. elaborar junto ao Diretor Presidente, demais direcdes € coordenacgdes, as estratégias de
captacdo e manutengao de aluno;

XX. exercer outras atribui¢des previstas neste Regimento e demais atividades que lhe sejam

delegadas pelos Diretores que, por sua natureza, recaiam na esfera de sua competéncia.

SECAO IV
DA COORDENACAO DE PESQUISA E EXTENSAO

Art. 23. Sao atribui¢des da Coordenacao de Pesquisa e Extensao:

I. articular as praticas de ensino e de pesquisa e extensdo e estendé-las a comunidade,
desenvolvendo a funcdo social da instituicdo de ampliar e oportunizar a producao de
conhecimento tanto pelos docentes, discentes e equipe de apoio quanto pela comunidade
externa, seja com base em parcerias com outras instituicdes ou internamente auxiliando na
ampliagdo da formagao profissional de todos;

I1. buscar e propor parcerias com empresas € instituicdes que possam contribuir para o
enriquecimento de experiéncias profissionais e técnicas dos alunos ao longo de sua
formacao;

III. elaborar e coordenar a gestdo dos editais de projetos de extensdo da Faculdade
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garantindo o processo de comunicacdo e divulgacao destes eventos;

IV. mobilizar e envolver a equipe de docentes para a construgdo, desenvolvimento e
avaliagdo dos projetos;

V. articular e incentivar as coordenacdes dos cursos para assuntos referentes a gestdo
da extenséo;

VI. participar, em conjunto com a Direcdo e demais Coordenacdes, da defini¢ao, do
planejamento e da execucao de eventos institucionais;

VII. atender e orientar professores, técnicos e estudantes em assuntos referentes a extensao;
VIII. apoiar a Direcdo e Coordenagdes de Cursos na articulagdo dos projetos com a
comunidade local operacionalizando o processo em geral;

IX. garantir o registro de todos os processos que envolvem a extensdo, a pesquisa € a
iniciacdo cientifica, construindo ferramentas adequadas e garantindo a publicacdo dos

resultados cientificos.

SECAO V
DA DIRECAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Art. 24. Sao atribui¢des do Diretor Administrativo Financeiro:

L. planejar junto com os Diretores e com a Mantenedora, as diretrizes de todas as atividades
relacionadas com os assuntos administrativos e financeiros;

II. coordenar as rotinas administrativas, o planejamento estratégico e a gestao dos recursos
organizacionais, sejam estes: materiais, patrimoniais, financeiros, tecnologicos ou humanos;
II1. promover a elaboracdo, junto com os Diretores, e fazer o controle do or¢amento anual
da Faculdade;

IV. praticar os atos de gestdo administrativa e financeira da Faculdade em conjunto com
o Diretor Presidente;

V. manter atualizados os cadastros de funcionarios da Faculdade, junto com os recursos
humanos da Mantenedora;

VI. autorizar a aquisi¢ao de material permanente, de consumo e equipamentos, assim como
os demais gastos necessarios;

VII. supervisionar os trabalhos de obras e manuten¢ado das dependéncias da Faculdade e dos
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polos de apoio presenciais;

VIII. organizar e controlar:

a) o servico de patrimonio da Faculdade e dos polos de apoio presenciais;

b) os servigos de informdtica da Faculdade e dos polos de apoio presenciais;

c) os servigos de limpeza e de conservagdo da Faculdade ;

d) os servicos de portaria e vigilancia da Faculdade;

e) o arquivo inativo da Faculdade;

f) a administragdo de pessoal.

IX. redigir, assinar e mandar afixar ou publicar editais e avisos, ap6s visados pelo Diretor
Presidente;

X. exercer outras atribui¢des que lhe forem determinadas pelo Diretor Presidente e pela
Mantenedora, na sua area de atuacao;

XI. resolver os casos omissos, considerados de urgéncia, nos limites de sua atuacdo, ad
referendum dos colegiados superiores competentes;

XII. elaborar e submeter a aprovacdo do CONSUP a proposta orcamentaria a ser
encaminhada a Mantenedora;

XIII. superintender os servigos relativos aos setores de pessoal e de material, fazendo
organizar, nas épocas proprias, os inventarios e relatorios a serem remetidos aos Orgaos
competentes;

XIV. promover o treinamento e o aperfeicoamento do pessoal administrativo;

XV. exercer ac¢ao avaliativa sobre os componentes curriculares, na esfera de sua competéncia;
XVI. exercer as demais atribui¢cdes delegadas pelo Diretor Presidente ou que, por

sua natureza, recaiam na esfera de sua competéncia.

SECAO VI
DO SECRETARIO ACADEMICO

Art. 25. Sao atribui¢des do Secretario Académico:

I. supervisionar todos os servigos da Secretaria;

II. organizar o relatorio anual das atividades da Secretaria, encaminhando-o a aprecia¢do
da Diretoria de Ensino;
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III. controlar a retirada de qualquer documento da Secretaria, mediante protocolo,
por despacho da Diretoria de Ensino, em requerimento do interessado;

IV. atender os representantes do MEC, de forma a permitir o pleno exercicio de suas
fun¢des providenciando todo o material solicitado por aquele Ministério;

V. assinar com o Diretor Presidente termos relativos a colacao de grau,

VI. manter atualizada toda a documentagdo do corpo discente da Faculdade;

VII. atender as solicitagdes da Diretoria de Ensino, no ambito de sua competéncia;
VIILI. praticar todos os atos que lhe sdo atribuidos pela legislacao de ensino e pelo

Regimento da Faculdade.

SECAO VII
DO BIBLIOTECARIO

Art. 26. Os servicos da Biblioteca sdo dirigidos por bibliotecario legalmente habilitado e

auxiliares designados pela Mantenedora.

Art. 27. A Biblioteca ¢ organizada segundo os principios modernos da biblioteconomia, e,

quanto ao seu funcionamento, rege-se por normas especiais baixadas pela Diretoria.

Art. 28. A divulgacdo dos trabalhos didaticos e culturais e as demais publicacdes sao
promovidas pela Biblioteca, de acordo com a indicagdo das coordenacdes, ouvida a

Mantenedora.

Art. 29. A Biblioteca funciona diariamente durante periodos compativeis com os trabalhos

escolares.

Art. 30. Ao Bibliotecario compete:

I. organizar e superintender os trabalhos da Biblioteca;

IL. zelar pela conservacao dos livros, revistas e jornais e tudo quanto pertenca a Biblioteca;
III. propor a Diretoria a aquisi¢@o de obras e assinaturas de publicac¢des periodicas, dando
preferéncia as que se ocupam de matérias ensinadas na Faculdade e procurando sempre
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completar as obras e colegdes existentes;

IV. organizar catalogo anual de referéncia bibliografica para os componentes curriculares
dos cursos da Faculdade, remetendo o mesmo a Dire¢ao Académica.

V. prestar a Diretoria e aos professores, informacdes sobre as novas publica¢des editadas,
no pais e no estrangeiro.

VI. solicitar ao término de cada periodo letivo, aos professores, a indicagdo de obra e
publicacdes necessarias aos respectivos componentes curriculares;

VII. organizar e remeter ao Diretor da Faculdade, semestralmente, o relatorio dos trabalhos
da Biblioteca;

VIII. viabilizar a interligacdo da Biblioteca com redes de tele processamento para acesso a
bancos de dados de institui¢des congéneres e demais centros de geragao do saber e
transferéncia de tecnologia;

IX. priorizar o atendimento ao corpo discente, motivando-o ao uso permanente da
Biblioteca;

X. elaborar e executar projetos que motivem a clientela externa a utilizagdo da Biblioteca
em suas necessidades de consulta;

XI. exercer as demais atribui¢cdes determinadas neste Regimento.

SECAO VIII
DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 31. O Coordenador de Curso e o seu substituto eventual sdo designados pelo

Diretor Presidente, com titulagao adequada as suas fungoes.

Art. 32. Sao atribui¢des do Coordenador de Curso:

I. superintender todas as atividades da Coordenadoria, representando-a junto as
autoridades e 6rgaos da Faculdade;

I1. convocar e presidir as reunioes do Colegiado de Curso;

III. acompanhar a execucao das atividades programadas, bem como a assiduidade
dos professores e alunos;

IV. acompanhar a monitoria, estagio, atividades complementares, recursos do
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ambiente virtual de aprendizagem e demais atividades desenvolvidos no curso;

V. apresentar, semestralmente, ao Colegiado de Curso e a Diretoria, relatério das
atividades da Coordenadoria;

VI. sugerir a contratacdo ou dispensa do pessoal docente, técnico-administrativo e monitores;
VII. encaminhar, ao setor responsavel pelo controle académico, nos prazos fixados
pelo Diretor Presidente, os relatorios e informagdes sobre avaliagdes e frequéncia de
alunos;

VIII. promover, periodicamente, a avaliacdo das atividades e programas do Curso,
assim como dos alunos e do pessoal docente e ndo-docente nele lotado;

IX. distribuir encargos de ensino, pesquisa e extensao entre seus professores, respeitadas
as especialidades;

X. decidir, ap6s pronunciamento do professor do componente curricular, sobre
aproveitamento de estudos e adaptagdes de alunos;

XI. delegar competéncias;

XII. aprovar, mediante recomendagdo do Nucleo Docente Estruturante, os conteudos a
serem ministrados nos cursos presenciais, bem como as atividades interativas a serem
realizadas no Ambiente Virtual de Aprendizagem dos componentes curriculares das
modalidades de educagdo presencial e a distancia;

XIII. sugerir modificagdes que visem ao aperfeicoamento e desenvolvimento dos contetidos
técnicos dos componentes curriculares do curso;

XIV. acompanhar o desenvolvimento das atividades de docentes, tutores e alunos no
Ambiente Virtual de Aprendizagem dos componentes curriculares;

XV. elaborar junto com a equipe gestora, plano de captacdo e manutencao de alunos;

XVI. exercer as demais atribuigdes que lhe sejam previstas em Lei e neste Regimento.

Art. 33. O Diretor Presidente pode designar coordenador especifico para cursos sequenciais
por campo de saber, graduacdo, pesquisa e extensdo e cursos técnicos e de pos-graduagdo,

segundo a natureza ou complexidade de cada um.

Art. 34. Ao CONSUP compete expedir normas complementares para a organizacao € o
funcionamento da Coordenadoria de Curso e sua articulagdo com os demais orgios da

Faculdade.
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SECAO IX
DO NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 35. O Nucleo de Educagdo a Distancia (NEaD) presta suporte académico, técnico e
pedagogico as Coordenagdes de Cursos Presenciais no planejamento e acompanhamento das

disciplinas EaD.

Art. 36. Compete ao Nucleo de Educacgao a Distancia:
I. DA GESTAO ACADEMICO-PEDAGOGICA:

a) Prestar suporte as Coordenagdes de Curso no planejamento e na oferta das
disciplinas na modalidade a distdncia, em consonancia com as Diretrizes
Curriculares Nacionais (DCNs) e os Projetos Pedagogicos dos Cursos (PPCs);

b) Orientar e acompanhar a atuagao dos docentes, autores conteudistas e da equipe de
mediagdo pedagogica;

¢) Promover programas de capacitacio e formagdo continuada para docentes e
mediadores pedagogicos quanto ao uso de tecnologias educacionais, metodologias
ativas ¢ mediagdo no AVA;

d) Acompanhar e analisar os relatérios de desempenho discente e indicadores de
evasao junto as coordenagdes de curso, auxiliando em agdes de busca ativa.

II. DA TECNOLOGIA E INFRAESTRUTURA DIGITAL:

a) Administrar e gerir o AVA, zelando por sua estabilidade, usabilidade,
acessibilidade e seguranga;

b) Garantir a integracdo técnica e o fluxo de dados do AV A e das plataformas digitais
de apoio;

¢) Coordenar o suporte tecnoldgico prestado a discentes, docentes e mediadores
pedagbgicos.

III. DA PRODUCAO E GESTAO DE MATERIAIS DIDATICOS:

a) Coordenar o fluxo de concepgao, producdo, revisdo, design instrucional e
disponibiliza¢do dos materiais didaticos institucionais e recursos multimidia;

b) Assegurar o cumprimento das normas de propriedade intelectual, direitos autorais
e critérios de acessibilidade nos materiais disponibilizados no AVA.
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IV. DA AVALIACAO E REGULACAO INSTITUCIONAL:
a) Garantir a lisura, a organizagao logistica e a seguranca do processo de aplicagdo
das avaliagdes presenciais e remotas sob gestao do NEaD;
b) Atuar em articulagdo constante com a Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA) na
conducdo dos processos de autoavaliagdo da oferta EaD;
¢) Prestar suporte técnico e operacional as Coordenagdes de Curso e as comissdes de
avaliacdo do Ministério da Educacao (MEC/INEP) nos processos regulatorios

referentes aos componentes em EaD.

Art. 37. O NEaD, além desse Regimento Geral, submete-se as regras do Regulamento

Académico do Ensino a Distancia.

TITULO III
DA ATIVIDADE ACADEMICA
CAPITULO I
DO ENSINO

Art. 38. A Faculdade pode ministrar cursos e aulas presenciais e a distancia, conforme
regulamentado em lei:
I. cursos sequenciais por campos de saber estardo abertos a candidatos que atendam aos
requisitos estabelecidos pelo CONSUP e sejam portadores de certificados de nivel médio;
I1. curso de graduacgdo (bacharelados, licenciaturas e tecnologos), abertos a candidatos que
tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido classificados em processo
seletivo;
III. cursos de pos-graduacdo, compreendendo cursos ou programas de especializagao,
aperfeicoamento e atualizagdo, abertos a diplomados em cursos superiores;
IV. cursos de extensdo, abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos, em
cada caso, pelo CONSUP;
V. cursos técnicos abertos a candidatos egressos do ensino fundamental e médio;
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Art. 39. O curriculo de cada curso de graduacao ¢ estabelecido pela Faculdade, obedecidas
as diretrizes curriculares nacionais, fixadas pelo MEC.

Paragrafo unico. O curriculo e os demais aspectos necessarios ao regular funcionamento
dos cursos de graduacdo sdo amplamente divulgados entre a comunidade académica,

devendo integrar o catdlogo da Faculdade.

CAPITULO 11
DA PESQUISA

Art. 40. A Faculdade incentiva e apoia a pesquisa, diretamente ou por meio da concessao de
auxilio para a execucao de projetos cientificos, bolsas especiais, formac¢ao de pessoal pos-
graduado, promog¢ao de congressos € semindrios, intercambio com outras institui¢oes,

divulga¢do dos resultados das pesquisas realizadas e outros meios ao seu alcance.

Art. 41. Os projetos de pesquisa ou de iniciagdo cientifica sdo coordenados por professor
designado pelo Diretor Presidente, e conforme sele¢des efetuadas por edital proposto pelo

Coordenador de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 42. Cabe ao CONSUP regulamentar as atividades de pesquisa nos aspectos relativos a
sua organizagdo, administracdo, financiamento e funcionamento, assim como oS

relacionados a sua avaliagdo e divulgagdo.

CAPITULO 111
DA EXTENSAO

Art. 43. A Faculdade mantém atividades de extensdo, mediante a oferta de cursos e servigos,

para a difusdo de conhecimentos e técnicas pertinentes a area de sua atuagao.
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Art. 44. Cabe ao CONSUP regulamentar as atividades de extensdo nos aspectos relativos a
sua organizag¢do, administragao, financiamento e funcionamento, assim como os relacionados
a sua avaliagdo e divulgacao.

Paragrafo unico. Os programas de extensdo podem ser coordenados pelo coordenador do
curso ou por professor, designado pelo Diretor Presidente, e conforme selegdes efetuadas

por edital proposto pelo Coordenador de Ensino, Pesquisa e Extensao.

TITULO IV
DO REGIME ACADEMICO
CAPITULO I
DO ANO LETIVO

Art. 45. O ano letivo, independente do ano civil, abrange, no minimo, duzentos dias,
distribuidos em periodos letivos regulares de cem dias, semestrais, ndo computados os dias
reservados aos exames finais, quando houver.

Paragrafo Unico - O periodo letivo prolongar-se-4 sempre que necessario para que se
completem os dias letivos previstos, bem como para integral cumprimento do contetdo
e duragao estabelecidos nos programas dos componentes curriculares dos cursos ofertados

pela Faculdade.

Art. 46. Para os cursos oferecidos, a integralizacdo curricular ¢ feita pelo regime seriado
Semestral.

§1° O discente reprovado em até 3 (trés) componentes curriculares, podera se matricular no
semestre seguinte.

§2° O discente reprovado em até 3 (trés) componentes curriculares, devera cursa-los na
primeira oportunidade em que elas forem oferecidas em regime especial.

§3° Para matricular-se no Estagio Supervisionado o discente ndo pode estar com
dependéncia em componentes curriculares cujos conteudos sejam pré-requisitos para o
estagio escolhido.
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§4° Para os cursos oferecidos nas modalidades presencial e a distancia, devera ser aplicada

a proporg¢ao de dias letivos para que a cada dois semestres se tenha um ano letivo.

Art. 47. As atividades da Faculdade sdo programadas anualmente, em calendario, do qual

deve constar, pelo menos, o inicio e o encerramento dos periodos letivos de matricula.

Art. 48. Entre os periodos regulares podem ser executados programas de ensino, pesquisa €
extensdo extracurriculares ou curriculares, sendo que, para os componentes curriculares e
atividades curriculares, as exigéncias sdo iguais, em contetido, carga horaria, trabalho escolar

e critério de aprovacao, as dos periodos regulares.

Art. 49. A Diretoria da Faculdade divulgara as condi¢des de oferta dos cursos, mediante
catalogo, dele devendo constar, pelo menos, as seguintes informagoes:

I. relacdo de seus dirigentes, em todos os niveis académico-administrativos,

indicando titulacao, area de formagao e regime de trabalho;

II. relacdo nominal de seu corpo docente, indicando area de conhecimento,

titulacao e qualificacdo profissional e regime de trabalho;

III. descricdo da biblioteca, quanto ao seu acervo, por area de conhecimento, politica
de atualizacao e informatizagao, area fisica disponivel e formas de acesso e utilizacao;
IV.descricdo dos laboratorios instalados, por area de conhecimento a que se destinam, area
fisica disponivel e equipamentos instalados;

V. relagdo de cursos reconhecidos, citando o ato legal de seu reconhecimento, e dos cursos
em processo de reconhecimento, citando o ato legal de sua autorizacao;

VI. conceitos obtidos nas ultimas avaliag¢des realizadas pelo Ministério da Educacgao
(MEC), quando houver;

VII. valor corrente das taxas de matricula e outros encargos financeiros a serem assumidos
pelos alunos;

VIII. formas de ajuste vigente para os encargos financeiros previstos no semestre;

§1° A faculdade informa ainda aos interessados que os programas de cada componente
curricular, com sua respectiva duragao, requisitos, professor responsavel, tutores e recursos
disponiveis, constardo obrigatoriamente em Catalogo divulgado antes de cada periodo letivo,
inclusive no ambiente virtual de aprendizagem em caso de EaD.

§2° A divulgagdo do catalogo podera ocorrer por meio eletronico através da pagina da
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Faculdade na internet.

CAPITULO II
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 50. A admissdo aos cursos de graduacdo se verifica por processo seletivo de acesso e
deve abranger conhecimentos comuns a diversas formas de escolaridade do ensino médio,
sem ultrapassar esse nivel de complexidade, para avaliar a formacao recebida pelos
candidatos e sua aptidao intelectual para os estudos superiores. O ingresso aos cursos de
Graduagao, sob qualquer forma, ¢ feito mediante processo seletivo, fixado pelo CONSUP.
§1° O aluno que tiver feito o Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM) nos ultimos 5 anos,
pode utilizar sua nota para ingressar na faculdade, desde que tenha alcangado pelo menos
350 pontos no exame.

§2° Também ¢ aceito como ingressante, o aluno portador de diploma de outro curso ou
faculdade, desde que o curso tenha afinidade ou seja na mesma éarea que o aluno deseja

ingressar.

Art. 51. As inscri¢des para o processo seletivo sdo abertas em edital, do qual constardo os
cursos oferecidos, com as respectivas vagas, os prazos para inscri¢do, a relagdo e o periodo
das provas, testes, entrevistas ou andlise de curriculo escolar, os critérios de classificacao e
desempate e demais informagdes uteis.

§1° A divulgagdo do edital pode ser feita de forma resumida, indicando, todavia, o local onde
podem ser obtidas as demais informagdes, incluindo o catalogo institucional.

§ 2° Os critérios e normas de selegdo e admissdo devem levar em conta os efeitos dos mesmos
sobre a orientacdo do ensino médio e a articulacdo com os 6rgaos normativos dos sistemas
de ensino.

§ 3° O processo seletivo abrange conhecimentos comuns as diversas modalidades de
escolaridade do ensino médio, sem ultrapassar este nivel de complexidade, a serem avaliados

em provas, por componente curricular estabelecido pelo Conselho Superior.
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CAPITULO 111
SECAO1
DA MATRICULA

Art. 52. A matricula, ato formal de ingresso no curso e vinculagao a Faculdade, realizar-se-
4 em setor proprio, no portal do sistema académico, podendo ser também presencial na
secretaria geral institucional. em prazo estabelecido no calendario académico, instruido o
requerimento com a documentagdo definida pelo CONSUP.

Paragrafo nico - O requerimento de matricula serd instruido com cdpias autenticadas ou
com a apresentagdo dos originais para a verificagdo dos seguintes documentos:

I. copia autenticada do certificado ou diploma do Ensino Médio ou equivalente;

I1. copia autenticada do histdrico escolar do Ensino Médio ou equivalente;

I1I. copia autenticada da carteira de identidade ou documento que a substitua legalmente;
IV. copia autenticada da prova de quitagdo com o servigo militar e eleitoral, quando for
0 €aso;

V. copia autenticada da certidao de nascimento ou casamento;

VI. comprovante do pagamento da primeira parcela da anuidade escolar, fixada para o ano
letivo;

VII. 02 (duas) fotos 3x4 atualizadas;

Art. 53. O candidato classificado que nao se matricular dentro do prazo estabelecido, com
todos os documentos exigidos, perde o direito a matricula.

§ 1° Salvo motivo de for¢a maior devidamente comprovado, nenhuma justificativa exime o
candidato de apresentar os documentos exigidos no prazo devido. Por esse motivo, o
candidato deve tomar ciéncia dessa obrigacdo no ato de sua inscricao.

§ 2° O pagamento da matricula ou de quaisquer encargos educacionais ndo garante a

efetivagdo da matricula caso o candidato ndo apresente os documentos previstos no edital.

Art. 54. A matricula deve ser renovada nos prazos estabelecidos no calendario académico,

através do portal do aluno.
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§ 1° Ressalvado os casos previstos neste Regimento, a ndo renovacao de matricula, no prazo
regulamentar, implica abandono do curso e desvinculacdo do discente da Faculdade.

§ 2° O requerimento de renovacdo de matricula ¢ instruido com o contrato de prestagao de
servigos educacionais e o comprovante de pagamento ou isen¢ao dos encargos educacionais,

bem como de quitagdo de parcelas referente ao semestre ou ano letivo anterior.

Art. 55. Ocorrendo vaga ao longo do curso, pode ser concedida matricula a aluno transferido
de curso superior de institui¢do congénere, nacional ou estrangeira, para prosseguimento de
estudos do mesmo ou curso afim, respeitada a legislacdo em vigor e classificagdo em
processo seletivo.

§ 1° Em caso de servidor publico, membro das For¢as Armadas ou seus dependentes, quando
requerida em razdo de comprovada remoc¢do ou transferéncia ex-officio que implique
mudanga de residéncia para a sede da faculdade, ou polo de apoio presencial ou para
localidade proxima destes, a matricula ¢ concedida independentemente de vagas e de prazos.
§ 2° Nas vagas remanescentes podem, ainda, ser matriculados concluintes de cursos de

graduacdo, na forma estabelecida pelo CONSUP.

Art. 56. Quando da ocorréncia de vagas, pode ser concedida matricula avulsa em
componentes curriculares de curso sequencial, de graduacdo, ou pds-graduagao a alunos que

demonstrarem capacidade de cursé-las com proveito, apos processo seletivo prévio.

Art. 57. A matricula de graduados ou de transferidos sujeita-se, ainda:

I. ao cumprimento dos prazos fixados no calendario académico e em normas especificas
emanadas dos 6rgdos colegiados;

II. a requerimento, instruido, no que couber, com a documentacgdo fixada pelo CONSUP,
além do historico escolar do curso de origem e programas dos componentes curriculares
cursados.

Paragrafo inico. A documentacdo pertinente a transferéncia deve ser, necessariamente,

original.

Art. 58. O discente graduado, transferido, reoptante, ou solicitante de aproveitamento de
estudos, estd sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem necessarias, referentes aos
componentes curriculares realizadas, com aprovagao no curso de origem.
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Paragrafo nico. O aproveitamento ¢ concedido e as adaptacdes sdo determinadas pela
Coordenadoria de Curso, observadas as seguintes ¢ demais normas da legislagdo pertinente:
I. o componente curricular solicitado para aproveitamento de estudos devera ter sido cursado
em instituicdo de ensino superior devidamente autorizada ou reconhecida pelo Ministério da
Educacao;

II. para analise de aproveitamento de estudos de componentes curriculares cursados em
outra institui¢do de ensino superior, ¢ necessario a apresentagao do historico escolar original,
emitido pela institui¢do de origem, ou declaragdo de aprovagao em que conste nota e carga
horaria do componente curricular, devidamente acompanhada do programa autenticado do
componente curricular solicitado;

ITI. para integralizacdo do curso exige-se carga horaria total ndo inferior a prevista no
curriculo do curso nesta Faculdade, bem como o cumprimento regular de todos os
componentes curriculares e atividades;

IV. nenhum conteudo previsto nas diretrizes curriculares, estabelecidas pelo Ministério da
Educagao, pode ser dispensado ou substituido por outro;

V. os componentes curriculares desdobrados em contetidos das diretrizes curriculares, em
que o discente houver sido aprovado no curso de origem, s3o automaticamente reconhecidos,
atribuindo-se-lhes as notas e carga horaria obtidas no estabelecimento de origem,

dispensando-o de qualquer adaptacdo e da suplementacdo de carga horaria.

Art. 59. Na elaboragio dos planos de adaptacao sdo observados os seguintes principios gerais:
I. a adaptagao deve ser processada mediante o cumprimento do plano especial de estudos,
que possibilite o0 melhor aproveitamento do tempo e de capacidade de aprendizagem do
aluno;

II. quando forem prescritos, no processo de adaptacdo, estudos complementares, podem
estes realizarem-se em regime de matricula especial;

II1. ndo estdo isentos de adaptacdo os alunos beneficiados por lei especial que lhes assegure
a transferéncia, em qualquer época e independente da existéncia de vaga;

IV. quando a transferéncia se processar durante o periodo letivo sdo aproveitados conceitos,
notas e frequéncia, obtidos pelo discente na institui¢ao de origem, até a data em que se tenha

desligado.

Art. 60. Em qualquer época, a requerimento do interessado, a Faculdade concede
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transferéncia a aluno nela matriculado, desde que esteja dentro dos prazos previstos no

calendario académico de cada semestre.

Art. 61. O aproveitamento de estudos pode ser concedido a qualquer aluno, mediante analise
de seu historico escolar e programas cursados com éxito, na forma prevista pelo CONSUP.
Paragrafo unico. Podem, ainda, ser aproveitadas competéncias adquiridas pelo aluno, de

acordo com a legislagao vigente e as normas expedidas pelo CONSUP.

SECAO II
DO TRANCAMENTO E CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 62. O trancamento de matricula do curso sera permitido, a requerimento do aluno, e de
acordo com os termos da legislagao em vigor.

§1°. O trancamento ¢ concedido, se requerido, no periodo estabelecido no calendério
académico, e por tempo expressamente estipulado no ato, que ndo podera ser superior a
quatro semestres letivos, incluindo aquele em que foi concedido, se o requerente estiver em
dias com suas obrigacdes para com a Faculdade.

§2° Nao sdo concedidos trancamentos imediatamente consecutivos que, em seu conjunto,
ultrapassem o tempo previsto no paragrafo anterior, nem trancamentos sucessivos nao
consecutivos que, em seu conjunto ultrapassem dois anos letivos.

§3° Os periodos de trancamento de matriculas ndo sdo computados para verificar o prazo de
integralizacdo curricular.

§4° Para realizar o trancamento deve o discente preencher e protocolar requerimento no
portal do aluno.

§5° A renovacdo de matricula trancada sujeita o discente a adaptagdo curricular, a critério

do Colegiado de Curso.

Art. 63. Perde o direito a vaga o discente que incorrer em pelo menos uma das
seguintes alternativas:

I - deixar de regularizar formalmente o seu afastamento;

II - deixar de efetuar a matricula no periodo regulamentar;
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III - solicitar o cancelamento de sua matricula;

IV - sofrer penalidade que implique desligamento da instituigao.

Art. 64. O discente pode solicitar cancelamento de sua matricula, via portal do aluno, mediante
pagamento de taxa, de acordo com portaria vigente, desvinculando-se da Faculdade, apds o
deferimento do pedido.

§ 1° O cancelamento da matricula elimina o discente do quadro discente da Faculdade, sendo
vedada a expedi¢ao de guia de transferéncia, podendo, contudo, ser-lhe fornecida certidao
de seu Histodrico Escolar.

§ 2° O discente matriculado no primeiro semestre que solicitar o cancelamento com até sete
dias antes do inicio das aulas, tera 80% do valor da matricula reembolsado.

§ 3° Caso o cancelamento seja solicitado ap6s o inicio das aulas, o discente nao tera direito
ao reembolso e devera pagar as mensalidades pendentes até o momento da solicitacdo, bem
como a taxa de cancelamento e demais pendéncias financeiras supervenientes.

§ 4° O cancelamento da matricula em cursos de graduagdo implicard a perda imediata de
bolsas de estudos vinculadas a programas governamentais, tais como o PROUNI, bem como
de quaisquer bolsas, descontos ou beneficios institucionais vigentes no ato da solicitacao.
Art. 65. O discente que tiver interrompido seu curso por cancelamento, pode retornar a
Faculdade, mediante processo seletivo vestibular.

Paragrafo unico: Em caso de eventual retorno a instituicdo por meio de novo processo
seletivo, o estudante ndo fard jus a reativacdo de bolsas ou beneficios concedidos por
liberalidade da faculdade no vinculo anterior.

Art. 66. A concessao das solicitagdes de trancamento ou cancelamento de matricula ficara
condicionada a quitacdo das parcelas da semestralidade, vencidas até a data efetiva da
formalizacdo do desligamento, via portal do aluno, independentemente de seu

comparecimento a Faculdade.

SECAO III
DAS TRANSFERENCIAS E APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 67. A Faculdade Santissima Trindade, no limite das vagas existentes, pode aceitar
transferéncias de alunos provenientes de cursos idénticos ou equivalentes aos seus, mediante
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processo seletivo mantidos por estabelecimentos de origem, de ensino superior nacionais ou
estrangeiros, na estrita conformidade das vagas existentes e requeridas nos prazos fixados

no Calendario Académico.

Art. 68. Em caso de servidor publico efetivo, ou membro das For¢as Armadas, inclusive
seus dependentes, quando requerida em razao de comprovada remog¢ao ex-oficio que acarrete
mudanga de residéncia para a sede da unidade de ensino ou para localidade proxima desta, a

matricula ¢ concedida independentemente de vaga e de prazo.

Art. 69. A transferéncia facultativa efetua-se na época da matricula, devendo o requerimento
ser instruido com histérico escolar do curso de origem, programas e cargas horarias dos
componentes curriculares nele cursados com aprovagdo, para posterior aproveitamento de
estudos e declaracdo de vinculo, portaria de autorizagdo ou reconhecimento de curso e

critério de avaliagdo para analise.

Art. 70. O aproveitamento de estudos pode implicar a dispensa de cursar componentes
curriculares do curriculo, desde que a carga horaria cursada seja equivalente ou superior a
75% do componente curricular a ser dispensada, € cujo conteudo programatico cursado seja

equivalente ou superior a 75% do contetido do componente curricular a ser dispensado.

Art. 71. Compete ao Coordenador do Curso, depois de aprovada a dispensa de componente
curricular, definir o periodo no qual o discente transferido sera matriculado e elaborar os
planos de estudos, com vistas a realizacao da adaptagao ao curriculo do curso.

Paragrafo Unico. O pedido de dispensa de componentes curriculares somente sera
analisado pela coordenacao do curso mediante apresentacao do historico escolar e ementario

dos componentes curriculares cursados.

Art. 72. A transferéncia interna de curso somente ¢ possivel se houver vaga no curso
pretendido, obedecida a legislacdo vigente e as normas fixadas pelo Conselho Superior
(CONSUP).

Paragrafo unico. Nos casos de solicitagdo de transferéncia interna de curso, para alunos

beneficidarios do PROUNI a concessdo fica condicionada a prévia verificacdo de
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compatibilidade entre as areas afins e a autorizagdo de transferéncia do beneficio junto as
normas vigentes do programa governamental.

Art. 73. Em qualquer época, a requerimento do interessado, a Faculdade concede
transferéncia de aluno matriculado.

§ 1° Nao ¢ concedida a transferéncia a aluno que se encontre respondendo a inquérito
administrativo ou cumprindo penalidade disciplinar.

§ 2° Para a instrucao do pedido de transferéncia externa, o discente devera, obrigatoriamente,
anexar ao protocolo a declaracdo de existéncia de vaga ou a declaragdo de matricula emitida

pela institui¢do de ensino superior de destino.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM E SEGUNDA CHAMADA

Art. 74. A avaliagdo da aprendizagem faz parte do processo de ensino e obedece as normas
emanadas do Ministério da Educacdo (MEC), Instituto Nacional de Estudos e Pesquisa
Educacional (INEP) e Conselho Nacional de Educacdo (CNE), e obedece as normas e

procedimentos estabelecidos pelo CONSUP.

Art. 75. O processo de avaliacdo do desempenho da aprendizagem académica da Faculdade
Santissima Trindade (FAST), se dard de forma presencial e de modo on-line, considerando

as peculiaridade dos cursos; as necessidades dos conteudos e necessidades dos discentes.

Paragrafo unico. A avaliacdo do desempenho académico ocorrera de modo processual,
global, continuo, sistematico, qualitativo e quantitativo, oportunizando-o (a) a vivéncia de
multiplos instrumentos que permitam consolidar os conhecimentos construidos pelos

discentes;

Art. 76. O aluno matriculado e efetivamente frequentando as aulas na FAST, devera ter a
ativa participagdo nos componentes curriculares comprovadas por relatorios obtidos do
Sistema de Gestdo Académica (ACADWEB) e Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA),
onde fica registrado o aproveitamento académico ¢ a frequéncia dos estudantes.
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Paragrafo tunico. O discente que cursar disciplina a distancia, nos termos da LDB - Lei
9.394/1996, no artigo 80, Decreto 12.456/2025 e Portaria MEC 2.117/2019, sera avaliado
através de diferentes instrumentos de avaliagdo, coerente com o conteudo, no decorrer dos
componentes curriculares cursados no semestre letivo, ou seja:

a) foruns de discussio;

b) debates, seminario, pesquisa, aulas praticas, estudo de caso e apresentacao de
trabalhos individual e em grupo, etc, nos Encontros Presenciais Obrigatorios (EPO);

¢) provas descritivas, provas objetivas, prova pratica no laboratorio (quando for o caso);
d) situagdes de desafios, estagios supervisionados, outras formas que se fizerem

necessarias.

Art. 77. As avaliagdes da aprendizagem terdo como principios pedagdgicos norteadores a:
§1°. Avalia¢ao Diagnostica realizada no inicio do semestre letivo;

§2°. Avaliagdao Formativa, realizada ao longo do processo de ensino e aprendizagem;

§3°. Avaliacao Somativa, composta de Avaliagcdo Presencial, e 2* Chamada e Avaliacao
Final, quando se fizerem necessarios;

§4°. Para os cursos a distancia o processo avaliativo ainda realiza Atividade Virtual + Férum.

Art.78. Nos processos de avaliagdo, os discentes serdo submetidos a trés (3) avaliagdes,
considerando o niimero de créditos em cada componente curricular, ficando assim definido:
I 1%, Avalia¢ao (AV1);

II. 2% Avaliagdo (AV2);,

III. 3% Avaliagdo (AV3).

§ 1° Independentemente dos demais resultados obtidos, ¢ considerado reprovado o discente
que ndo obtenha frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais
atividades programadas, em cada componente curricular.

§ 2° Ha excecdo, prevista em Lei, com relacdo a exigéncia de frequéncia as aulas, quando
sera possibilitado o regime especial, conforme Regulamento especifico.

§ 3° Compete ao professor do componente curricular estabelecer e elaborar os exercicios
escolares bem como julgar-lhes os resultados.

§ 4° O exame final visa a avalia¢do da capacidade de dominio do conjunto do componente
curricular, e a ele serd submetido o discente que ndo obtiver a nota minima resultante
da média dos componentes curriculares ou das avaliagdes, igual ou superior a 7 (sete).
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Art. 79. Fica vetada a aplicacdo do Exame Final, quando ndo forem cumpridas a carga

horaria minima de 75% e a média semestral de 4,0 (quatro) em cada componente curricular.

Art. 80. A cada verificagdo de aproveitamento ¢ atribuida uma nota, expressa em grau
numérico de zero a dez com 1 (uma) casa decimal e sem arredondamento.

§ 1° Atribui se nota 0 (zero) ao discente que deixar de submeter-se a verificagdo prevista, na
data fixada, bem como ao que nelas se utilizar de meio fraudulento, sendo que, neste caso,
cabe também aplicar-se as normas do componente curricular previstas neste Regimento.

§ 2° O nd3o comparecimento ao exame final, mesmo quando justificado, ndo da direito ao
discente a segunda chamada deste.

§ 3° E garantido ao discente o direito a pedido de revisdo e pedido de reconsideragio da
revisdo em caso de ndo concordancia com nota ou resultado de revisdo feita pelo professor.
I — A reconsideragdo da revisao cabera a banca especialmente constituida para este ato.

§ 4° O requerimento do pedido de revisao ou reconsideragdo de nota, inclusive do exame
final, podera ser feito até em 2 (dois) dias uteis ap6s a divulgagdo dos resultados.

§ 5° Os professores devem informar, no prazo maximo de 15 (quinze) dias apos a
realiza¢ao de cada avaliagdo, as notas obtidas pelos alunos até a data, bem como o nimero

de suas faltas as aulas.

Art. 81. O agendamento e a realizagdo da prova de segunda chamada ficam condicionados a
quitacdo prévia da taxa administrativa correspondente.

§ 1° — Ficaré isento do pagamento da taxa de segunda chamada o discente que apresentar
impedimento decorrente de:

I - Convocagao judicial, eleitoral ou militar obrigatéria, coincidente com o horario da avaliacao;
IT — Licenca-maternidade ou regime especial devidamente deferido;

IIT — Problema de saude incapacitante, comprovado mediante laudo ou atestado médico original
protocolado no prazo regulamentar.

§ 2° — Auséncias motivadas por compromissos profissionais, viagens, problemas de trafego ou
quaisquer outras justificativas de ordem estritamente pessoal ndo geram direito a isencao da

taxa, ficando o processamento da prova sujeito ao pagamento integral do encargo financeiro.
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Art. 82. O aluno tera direito a apenas uma segunda chamada, por semestre, para cada
componente curricular, devendo observar o prazo de até 72 horas da data da respectiva atividade

avaliativa.

SECAO I

DA JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA E PRAZOS

Art. 83 — Em estrita observancia a legislagcdo federal e as normas do Ministério da Educagao
(MEC), ndo existe o abono de faltas no &mbito do ensino superior, devendo o discente cumprir

a assiduidade minima exigida por lei.

Art. 84 — O discente que necessitar justificar sua auséncia as atividades académicas presenciais
para fins de registro institucional ou para requerer o direito a avalia¢cdes de segunda chamada
devera protocolar o requerimento exclusivamente através do Portal do Aluno, no prazo
preclusivo e improrrogéavel de até 72 (setenta e duas) horas tteis, a contar do primeiro dia de
afastamento ou da data da auséncia.

§1° — E expressamente vedado aos professores e coordenadores de curso o recebimento, a
guarda ou a validacdo de atestados médicos, justificativas de faltas ou licengas entregues por
vias fisicas ou digitais diretamente a eles, devendo orientar o estudante a realizar a abertura do
protocolo oficial pelo canal competente.

§2° — A entrega ou o envio de qualquer documentagdo comprobatoria diretamente ao corpo
docente ou a coordenagdo ndo possui validade institucional e ndo sera considerada para nenhum
efeito legal ou administrativo, eximindo a Secretaria Geral de qualquer responsabilidade pelo
decurso do prazo regulamentar.

§3° — O requerimento de justificativa de auséncia devera ser obrigatoriamente instruido com
documento comprobatdrio original, sendo aceitos:

I — Atestado médico ou odontolégico com carimbo, assinatura € nimero de registro do
profissional no conselho de classe (CRM/CRO);

IT — Declaragdo de convocacgao judicial, eleitoral ou militar;

IIT — Certidao de 6bito de parentes em primeiro grau (conjuge, pais, filhos e irmaos);
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IV — Comprovante de representagdo institucional oficial da faculdade em eventos académicos,
esportivos ou cientificos, previamente autorizados pela Direcao.

§4° — Os requerimentos apresentados fora do prazo previsto no caput deste artigo serdo
indeferidos de forma automatica pela Secretaria Académica por motivo de preclusdo, ndo sendo
admitidos atestados ou justificativas retroativas ao final do periodo letivo.

§5° — Acolhida a justificativa pela Secretaria Académica, o documento servira exclusivamente
para fundamentar eventuais pedidos de segunda chamada de avaliagdes e compor o historico
do estudante, permanecendo inalterado o registro do numero de faltas langado pelo professor
no diario eletronico, ressalvados os casos amparados pelo regime de Exercicios Domiciliares.
§6° — Os documentos comprobatérios de satide mencionados no inciso I do § 3° deste artigo
contém dados pessoais sensiveis e serdo tratados em estrita observancia a Lei Geral de Protegao
de Dados (LGPD - Lei n°® 13.709/2018), sendo vedado o seu compartilhamento com terceiros
ndo autorizados ou sua utilizagdo para fins diversos do registro académico e da validagdo do

pedido.

SECAOII
DA APROVACAO

Art. 85. O discente sera considerado aprovado nos componentes curriculares sem prejuizo
de outros critérios quando:

Paragrafo Gnico. Em cada componente curricular o académico atingir nota minima 7,0
(sete) de aproveitamento e devera ter no minimo 75% de frequéncia, cabendo ao mesmo a
responsabilidade de cumprir as atividades programadas de:

a) realizagdo de exercicios;

b) participacdo em foruns e grupos de discussao;

¢) interagdo através de chats;

d) confecgdo e envio de trabalhos e relatorios;

e) cumprimento de aulas praticas e outras atividades académicas que se fizerem necessarias

na formagao do educando e que serdo objeto de avaliacdo somativa.

Art. 86. Atendida a exigéncia de frequéncia as atividades programadas, o aluno ¢
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considerado aprovado no componente curricular média final igual a 7,0 (sete).

SECAO III
DA REPROVACAO

Art. 87. O discente sera considerado reprovado nos componentes curriculares quando:

§ 1°. Atribui-se nota zero ao aluno que deixar de submeter-se a avaliacao final na data fixada,
bem como ao que nela se utilizar de meio fraudulento.

§ 2°. O educando que ndo obtiver frequéncia nos componentes curriculares igual ou superior
a 75%, independente da média alcangada, serd reprovado;

§ 3°. O aluno que deixar de realizar o TCC, 75% das aulas praticas e 100% das horas de
estagios obrigatorios;

§ 4°. O aluno que obtiver média nas avaliagcdes do semestre letivo (MS) MENOR que 4,0
(quatro) ou média ponderada final (MPF) menor que 5,0 (cinco), sera considerado reprovado.

§ 5°. A média final para o discente que realizar a prova final seré calculada da seguinte forma:

Formula:

(6 xMS)+(4 xEF)

MPF=
10
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Onde: MPF ¢ a média ponderada final; MS ¢ a média obtida nas avaliacdes do semestre
letivo; e EF € a nota no exame final;

§ 6°. Os pontos percentuais ou bonus obtidos pelos discentes em atividades académicas,
projetos ou participacdo ao longo do periodo letivo deverdo, obrigatoriamente, ser
computados na média das Avaliacdes Regulares (AV), sendo vedada a sua aplicacdo direta
na nota do Exame Final (EF).

Art. 88. O aluno que nao conseguir obter média igual ou superior a 4,0 (quatro) na média
final dos componentes curriculares, fica impossibilitado de realizar prova final, sendo assim

reprovado.

CAPITULO V

SECAO I
DA ADMISSAO DE ALUNOS ESPECIAIS (ALUNOS EXTERNOS)

Art. 89 — A faculdade, no uso de sua autonomia didatico-cientifica garantida pela Constitui¢ao
Federal, poderd admitir a matricula em disciplinas isoladas a candidatos com vinculo de
graduagdo ativo em outras instituicdes ou a portadores de diploma de curso superior, na
condi¢do de Alunos Especiais.

Art. 90 — A concessdo de matricula em disciplina isolada para alunos externos fica
estritamente limitada ao maximo de 2 (duas) disciplinas por semestre letivo por discente,
visando preservar a identidade e ndo descaracterizar o regime regular dos cursos de graduagao
da instituicao.

Art. 91 — Os cursos ofertados permitirdo realizar a concessao de disciplinas isoladas a alunos
externos exclusivamente no formato presencial, guardada a dependéncia de vagas
remanescentes nas turmas regulares, sendo licito o indeferimento de solicitagdes para regime

de Educacdo a Distancia (EAD).

SECAOII

DAS DISCIPLINAS ISOLADAS CURSADAS EM OUTRAS IES POR ALUNOS
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REGULARES

Art. 92 — O discente regularmente matriculado nesta institui¢ao podera requerer autorizagao
para cursar disciplinas isoladas em outras Instituicdes de Ensino Superior (IES), devidamente
credenciadas pelo Ministério da Educa¢ao (MEC), para fins de posterior aproveitamento de

estudos.

Art. 93 — A solicitagdo de que trata o artigo anterior devera ser formalizada, obrigatoriamente,
por meio do Portal do Aluno, dentro do prazo improrrogavel estipulado no Calendario
Académico vigente, instruida com a ementa e a carga horaria da disciplina pretendida na

instituicdo de destino.

Art. 94 — Com amparo na autonomia didatico-cientifica da institui¢do, a concessao para cursar
disciplina isolada em outra IES obedecera aos seguintes critérios e restri¢oes:

I — O limite maximo permitido serd de até 2 (duas) disciplinas isoladas por semestre letivo;
IT — A solicitagdo serd compulsoriamente indeferida caso a disciplina pleiteada esteja sendo
ofertada por esta faculdade no semestre vigente, devendo o discente, obrigatoriamente, cursa-
la nesta instituicao;

III — Sendo o curso do discente autorizado e ofertado nesta faculdade na modalidade
presencial, ndo sera permitida, sob nenhuma hipdtese, cursar disciplina isolada em outra IES
na modalidade de Educacdo a Distancia (EAD), sendo passivel de indeferimento imediato
tanto a solicitagdo prévia quanto o eventual pedido de aproveitamento posterior.

Art. 95 — O aproveitamento de estudos realizados em cursos superiores devidamente
autorizados ou reconhecidos pelo MEC podera ser concedido pela faculdade por meio de

processo de dispensa de disciplina.

Art. 96 — No uso de sua autonomia didatico-cientifica e de modo a garantir a atualizacao dos
contetidos pedagogicos frente as mutagdes cientificas, mercadoldgicas e normativas, somente
serdo aceitas para fins de dispensa as disciplinas cursadas e concluidas pelo aluno em um
prazo maximo retroativo de até 5 (cinco) anos.

Paragrafo Unico — Independentemente do prazo de conclusio previsto no caput, a concessao
da dispensa fica condicionada a andlise técnica da ementa e do contetido programatico,
exigindo-se a compatibilidade minima de 75% (setenta e cinco por cento) de conteudo e carga
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horéria idéntica ou superior a da disciplina constante na matriz curricular vigente desta

faculdade.

CAPITULO VI
DO REGIME ESPECIAL

Art. 97. S3o merecedores de tratamento especial os alunos matriculados nos cursos
sequenciais por campo de saber, de graduacdo, pos-graduacao e extensdo, portadores de
afecgdes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras condigdes morbidas,
determinando distirbios agudos, caracterizados por incapacidade fisica relativa,
incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservagao
das condicdes intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade

académicas em novas modalidades.

Art. 98. O regime especial estende-se a mulher em estado de gravidez, a partir do oitavo

més de gestacdo e durante trés meses.

Art. 99. A auséncia as atividades escolares, durante o regime especial, ¢ compensada pela
realizacdo de trabalhos e exercicios domiciliares, com acompanhamento de professor ou
tutor designado pela Coordenadoria do Curso respectivo, realizados de acordo com o plano
fixado, em cada caso, consoante o estado de saude do estudante e as possibilidades da
Faculdade.

§ 1° Ao elaborar o plano de estudo, a que se refere este artigo, o professor leva em conta as
caracteristicas das atividades e a sua duragdo, para que a execu¢ao nao ultrapasse, em cada
caso, o maximo admissivel para a continuidade do processo psicopedagogico de
aprendizagem neste regime.

§ 2° Este capitulo ndo se aplica a estagio supervisionado, praticas laboratoriais, atividades

de extensao e outras que exijam a presen¢a do discente na Faculdade.

Art. 100. Os requerimentos relativos ao regime especial, componente curricular neste
Regimento, devem ser instruidos com laudo, firmado por profissional legalmente habilitado.
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Paragrafo unico. E da competéncia do Diretor Presidente, ouvida a Coordenadoria de
Curso, a decisdo nos pedidos de regime especial, levando em consideracdo, especialmente,

as condi¢des para a realizacao efetiva da aprendizagem.

Art. 101. O requerimento de concessdo do regime especial devera ser protocolado pelo
discente via portal do aluno ou por seu procurador/representante legal perante a Secretaria
Académica no prazo preclusivo e decadencial de até 72 (setenta e duas) horas uteis do inicio
do impedimento, sob pena de indeferimento imediato, salvo casos especificos que serdo
analisados pelo colegiado de curso.

§ 1°. Nao serdo aceitos, requerimentos retroativos apresentados apds o término do periodo de
afastamento ou apos o encerramento do respectivo semestre letivo.

§ 2° — O tratamento das informagdes de satde coletadas para fins de concessdo do regime de
Exercicios Domiciliares, inclusive a indicacao da Classificagdo Internacional de Doencas

(CID), dar-se-a sob a base legal do cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria pelo

controlador (Art. 11, II, "a" da LGPD), sob estrito sigilo por parte dos servidores da Secretaria
Académica e da Coordenagdo de Curso, com descarte ou arquivamento seguro apos o

encerramento do fato gerador.

Art. 102. Deferido o pedido pela Secretaria Académica, cabera a Coordenagao de Curso, em
conjunto com os professores das disciplinas, elaborar e fornecer ao discente um Plano de
Estudos Domiciliar.

Paragrafo Unico. As avaliagdes regulares (AV1, AV2 e AV3) e os exames finais ocorridos
durante o periodo de afastamento nao serdo aplicados de forma domiciliar, devendo o discente
submeter-se a exames e avaliagdes presenciais, na institui¢ao, facultativamente no calendario
regular do semestre, ou em até 10 (dez) dias uteis apds o seu retorno definitivo, conforme
cronograma estabelecido pela Coordenagao de Curso, ou em regime especial definido pela

Coordenagao caso o impedimento persista até o encerramento do semestre.

CAPITULO VII

DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS
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Art. 103. O estagio supervisionado, quando integrante do curriculo do curso, consta de
atividades de praticas pré-profissionais, exercidas em situagdes reais de trabalho, sem
vinculo empregaticio.

Paragrafo uinico. Para cada aluno ¢ obrigatoria a integralizacdo da carga horéaria total do
estagio, prevista no curriculo pleno do curso, nela se podendo incluir as horas destinadas ao

planejamento, orientagdo paralela e avaliacdo das atividades.

Art. 104. As normas gerais para o estdgio supervisionado sdo componente curriculadas pelo
CONSUP.
Paragrafo unico. Cabe ao Colegiado de Curso, mediante proposta do Coordenador de

Curso, expedir as normas especificas do estagio supervisionado do respectivo Curso.

Art. 105. Para cursar o Estadgio Supervisionado Obrigatorio, o discente deve integralizar a
carga horaria e cumprir os pré-requisitos definidos na matriz. E vedado o ingresso em estagio

caso existam dependéncias em disciplinas pré-requisito.

CAPITULO VIII
DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 106. O trabalho de conclusao de curso de graduagdo ou pos-graduacao em nivel de
especializacdo ou aperfeicoamento, sob a forma de artigo cientifico, pode ser exigido,
quando constar do curriculo do curso, obedecidas as diretrizes nacionais curriculares.

Paragrafo unico. Cabe ao CONSUP fixar as normas para apresentagdo e avaliagdo do

trabalho referido neste artigo.

Art. 107 — O agendamento, realizagdo e homologa¢do das bancas examinadoras de Trabalho
de Conclusao de Curso (TCC I e TCC II) constituem atos administrativos solenes de
encerramento de etapas académicas, ficando estritamente condicionados a regularidade

institucional do discente.

Art. 108 — Para a solicitagdo de agendamento da banca de TCC I, o discente devera preencher,
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cumulativamente, os seguintes requisitos:

I — Estar regularmente matriculado na respectiva disciplina;

I — Estar em situagao de regularidade documental, ndo apresentando pendéncias de
documentacdo civil ou académica obrigatoria junto a Secretaria Geral;

IIT — Comprovar a homologacao e valida¢ao de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) da

carga horaria total exigida para as Atividades Complementares no respectivo curso.

Art. 109 — Para a autorizacdo, agendamento e realizagdo da defesa publica perante a banca
examinadora de TCC II, o discente devera cumprir, cumulativamente, as seguintes exigéncias
institucionais:

I — Inexisténcia de débitos, livros retidos ou pendéncias de devolucao de acervo junto a
Biblioteca Setorial,

IT — Comprovagao de regularidade contratual e adimpléncia financeira junto aos setores de
tesouraria e faturamento da institui¢cdo, com base na adimpléncia dos atos administrativos de
secretaria, em estrito respeito a Lei Federal n°® 9.870/99;

III — Comprovagdo de 100% (cem por cento) de integralizacdo das Atividades
Complementares obrigatorias, devidamente analisadas, validadas e langadas no sistema pela

coordenagao.

Art. 110 — O descumprimento de qualquer um dos requisitos estabelecidos nesta sec¢ao
acarretard o indeferimento imediato e automatico do agendamento da defesa pela Secretaria
Académica, ficando vedada a fixagdo de datas por parte dos professores orientadores ou
coordenadores de curso até a emissdo da certiddo de regularidade do fato gerador emitida

pelos setores competentes.

Art. 111 — A matricula na disciplina de Trabalho de Conclusdao de Curso II (TCC II) fica
estritamente restrita aos alunos que cumpriram a progressao regular da matriz, sendo requisito
indispensavel ndo possuir nenhuma disciplina pendente (dependéncia ou adaptacdo) a ser
cursada para o semestre subsequente.

Paragrafo Unico — O discente que carregar pendéncias curriculares de semestres anteriores
ficara impedido de ingressar na disciplina de TCC II, devendo regularizar a sua grade

curricular previamente.
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CAPITULO IX

DOS SERVICOS EXTRAORDINARIOS E DAS TAXAS ADMINISTRATIVAS
Art. 112 — Os encargos educacionais correspondentes a matricula regular cobrem
exclusivamente a prestacao de servicos decorrentes da atividade didatico-pedagogica regular,
neles incluidos a aplicacdo de avaliagdes programadas no calendario académico e a emissao

de Declaracdo de Matricula em primeira via.

Art. 113 — A prestagdo de servigos de carater facultativo, extraordinario ou solicitado por
conveniéncia do discente ensejara o recolhimento de taxa administrativa especifica, cujos

valores serdo fixados anualmente pela Diretoria Executiva em tabela propria.

Art. 114 — Ficam sujeitos ao pagamento de taxas administrativas, dentre outros, os seguintes
requerimentos € Servicos:

I — Segunda chamada de avaliag¢des, exames ou provas substitutivas;

II - Vias adicionais de documentos, tais como: declaragdes de matricula, certidoes académicas
e historico escolar;

IIT - Emissdo, organizagdo e autenticagdo de programas de disciplinas (ementas curriculares);
IV — Solicitagdo de reabertura de matricula, revisdo de provas ou andlise de aproveitamento
de estudos (dispensa de disciplinas).

§ 1° — Os documentos académicos solicitados para retirada presencial no balcdo da Secretaria
Académica possuem um prazo regulamentar de guarda de até 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua emissao ou da notificacdo de disponibilidade no sistema.

§ 2° — Transcorrido o periodo previsto no paragrafo anterior sem a manifestagdo ou retirada
por parte do interessado, o documento impresso sera descartado por razdes de seguranca da
informagdo e conformidade com a protecdo de dados, ficando a reemissdo do documento
condicionada a abertura de novo protocolo e ao pagamento da respectiva taxa administrativa,

em estrito respeito a Lei Federal n°® 9.870/99.

Art. 115 — O agendamento, processamento e a efetiva realizagdo da prova de segunda
chamada ficam estritamente condicionados a quitagdo prévia do boleto bancario
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correspondente a taxa de solicitacdo, emitido via protocolo.

Paragrafo Unico — A ndo apresentagdo do comprovante de pagamento do boleto ou a
auséncia de compensagao bancaria até a data estabelecida para o exame impedira o discente
de realizar a prova, sendo-lhe atribuida nota 0,0 (zero) na respectiva avaliacdo, ressalvados os
casos de isencdo previstos em regulamento especifico ou deferidos por junta médica em

Regime de Exercicios Domiciliares.
TITULO V
DA COMUNIDADE ACADEMICA
CAPITULO 1
DO CORPO DOCENTE E DE TUTORES

Art. 116. O corpo docente € constituido por todos os professores e tutores permanentes da

Faculdade.

Art. 117. Os professores e tutores sdo contratados pela Mantenedora, observando o regime
das leis trabalhistas e na forma prevista no Plano de Carreira Docente.

Paragrafo unico. A titulo eventual e por tempo estritamente determinado, a Faculdade pode
dispor do concurso de professores visitantes ou colaboradores, aos quais ficam resguardados

os direitos e deveres da legislagdo trabalhista.

Art. 118. A admissdo de professor e tutor ¢ feita mediante selecdo procedida pela
Coordenadoria do Curso a que pertenga a componente curricular e homologada pelo Diretor
Presidente da Faculdade, observados os seguintes critérios:

I. além da idoneidade moral do candidato, sdo considerados seus titulos académicos,
cientificos, didaticos e profissionais, relacionados com o componente curricular a ser por ele
desenvolvido;

II. constitui requisito basico o diploma de graduagdo ou pds-graduagdo, correspondente a
curso que inclua, em nivel ndo inferior de complexidade, matéria idéntica ou afim aquela a
ser lecionada;
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III. comprometimento com a produg¢do cientifica, extensdo e iniciacao cientifica de acordo
com as exigéncias estabelecidas nos instrumentos de avaliagdo do Ministério da Educacao
(MEC) e Instituto Nacional de Estudos, Pesquisa educacionais (INEP) e da instituicao

segundo exigéncia do Nucleo de Pesquisa e Extensdo da FAST.

Art.119. Cabe ao professor e tutor dos cursos:

L. participar da elaboragdo do projeto pedagdgico do curso a qual esta vinculado e do
PDI/PPI da Faculdade;

II. elaborar o plano de ensino de seu componente curricular ou atividade, submetendo-
o a aprovacao do Colegiado de Curso, por intermédio da Coordenadoria respectiva;

III. orientar, dirigir € ministrar o ensino de seu componente curricular, cuamprindo-

lhe integralmente o programa e a carga horéria;

IV. registrar o conteudo do componente curricular ministrado;

V. organizar e aplicar os instrumentos de avaliacdo do aproveitamento e julgar os
resultados apresentados pelos alunos;

VI. fornecer, ao setor competente, as notas correspondentes aos trabalhos, provas e
exames dos alunos, dentro dos prazos fixados pela Diretoria;

VII. observar o regime disciplinar da Faculdade;

VIIL. participar das reunides e trabalhos dos 6rgaos colegiados a que pertencer e de
comissoes para as quais for designado;

IX. recorrer das decisdes dos o6rgaos deliberativos ou executivos;

X. comparecer a reunides e solenidades programadas pela Dire¢ao da Faculdade e seus
orgaos colegiados;

XI. responder pela ordem na turma para a qual estiver em atividade pedagogica, pelo uso
do material e pela sua conservagao;

XII. orientar os trabalhos escolares e quaisquer atividades extracurriculares relacionadas
com o componente curricular;

XIII. planejar e orientar pesquisas, estudos e publicacdes;

XIV. nao defender ideias ou principios que conduzam a qualquer tipo de discriminagao
ou preconceito ou que contrariem este Regimento e as leis;

XV. em casos excepcionais, comunicado com antecedéncia minima de 48 horas,
comparecer ao servi¢o, mesmo no periodo de recesso letivo, por convocagdo da
Coordenadoria do Curso ou da dire¢ao da Faculdade;
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XVI. elaborar, quando convocado, questdes para os processos seletivos, aplicar as provas
¢ fiscalizar a sua realizagao;

XVII. exercer as demais atribui¢des que lhe forem previstas em lei e neste Regimento.

CAPITULO I
DO CORPO DISCENTE

Art. 120. Constituem o corpo discente da Faculdade os alunos regulares e os alunos nao
regulares.

§ 1° Aluno regular ¢ aquele que mantém o seu vinculo formalizado com a Instituigao.

§ 2° Aluno ndo regular ¢ aquele que ndo ostentar o status de aluno em face do ndo atendimento
as condicdes indispensaveis ao vinculo institucional, sendo discente ndo regular aquele
inscrito em componentes curriculares isoladas de qualquer dos cursos oferecidos

regularmente.

Art. 121. S3o direitos e deveres dos membros do corpo discente:

I. cumprir o calendéario escolar;

II. participacdo nas atividades curriculares, aplicando a méxima diligéncia no

seu aproveitamento;

III.utilizar os servigos da biblioteca, laboratorio e outros servigos administrativos e
técnicos oferecidos pela Faculdade;

IV.votar e poder ser votado nas elei¢cdes dos 6rgaos de representacao estudantil;

V. recorrer de decisoes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;

VI. observar o regime do componente curricular e comportar-se, de acordo com principios
éticos condizentes;

VII. zelar pelo patrimonio da Faculdade ou colocado a disposi¢ado desta pela Mantenedora;

VIII. efetuar o pagamento, nos prazos fixados, dos encargos educacionais.

Art. 122. A Faculdade pode instituir prémios, como estimulo a producao intelectual de seus

alunos, na forma regulada pelo CONSUP e aprovada pela Diretoria.
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Art. 123. A Faculdade pode instituir Monitoria, sendo os monitores selecionados pela
Coordenadoria de Curso e designados pelo Diretor Presidente.

Paragrafo unico. No processo de selegdo deve ser levado em consideragdo o rendimento
satisfatorio do candidato, no componente curricular ou 4rea da monitoria, bem como aptidao

para as atividades auxiliares de ensino, aulas praticas, pesquisa e extensao.

CAPITULO III

DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO
Art. 124. O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os colaboradores nao
docentes, tém a seu cargo os servigos administrativos e técnicos de apoio necessarios ao
normal funcionamento das atividades de ensino, pesquisa e extensao.
Art. 125. A Faculdade zela pela manutengdo de padrdes de recrutamento e condigdes de
trabalho condizentes com sua natureza, bem como por oferecer oportunidades de
aperfeicoamento técnico-profissional a seus colaboradores.
Art. 126. Os colaboradores ndo-docentes sdo contratados sob o regime da legislacio
trabalhista, estando sujeitos, ainda, ao disposto neste Regimento, no Estatuto da Mantenedora
e nas demais normas expedidas pelos 6rgaos da administracao superior da Faculdade.
TITULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR E PENALIDADES
CAPITULOI

DO COMPROMISSO FORMAL

Art. 127. O ato de matricula de aluno ou de investidura de profissional em cargo ou fung¢ao
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docente, de tutoria ou técnico-administrativo importa em compromisso formal de respeito
aos principios €ticos que regem a Faculdade, a dignidade académica, as normas contidas na
legislagdo de ensino, neste Regimento e baixadas pelos o6rgdos competentes e pelas

autoridades que deles emanam.

Art. 128. Constitui infragdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento, o
desatendimento ou transgressao do compromisso a que se refere o artigo anterior.

§ 1° Na aplicacdo das sangdes componentes curricularres ¢ considerada a gravidade da
infracdo, a vista dos seguintes elementos:

I. primariedade do infrator;

I1. dolo ou culpa;

II1. valor do bem moral, cultural ou material atingido;

IV. grau de autoridade ofendida.

§ 2° Ao acusado ¢ sempre assegurado amplo direito de defesa.

§ 3° A aplicacdo de penalidade ao educando que implique afastamento temporario ou
definitivo das atividades académicas, ¢ precedida de processo disciplinar, instaurado pelo
Diretor Presidente.

§ 4° Em caso de dano material ao patrimoénio da Faculdade, além da san¢do disciplinar

aplicavel, o infrator esta obrigado ao ressarcimento.

Art. 129. Os membros da comunidade académica devem cooperar ativamente para o
cumprimento da legislacao educacional e deste Regimento, contribuindo para a manutengao

da ordem disciplinar da Faculdade.

CAPITULO I
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE E DE TUTORES

Art. 130. Os membros do corpo docente e tutores estdo sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:

I. adverténcia, oral e sigilosa, por negligéncia no exercicio da fungdo docente;

II. repreensao, por escrito, por falta de cumprimento dos deveres docentes;
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II1. suspensao, no caso de dolo ou culpa, na falta de cumprimento dos deveres, bem como
na reincidéncia em falta punida com repreensao;

IV. dispensa por:

a. incompeténcia didatico-cientifica;

b. auséncia a vinte e cinco por cento ou mais das aulas e exercicios programados;

¢. descumprimento do programa do componente curricular a seu cargo;

d. desidia no desempenho das respectivas atribuigdes;

e. pratica de ato incompativel com a ética, a moral e os bons costumes;

f. reincidéncia nas faltas previstas no item III deste artigo;

g. faltas previstas na legislacao pertinente.

Paragrafo Unico. Sdo competentes para aplicacio das penalidades:

I. de adverténcia, o Coordenador do Curso;

I1. de repreensdo e suspensdo, o Diretor Presidente;

III. de dispensa de professor, tutor ou pessoal nao-docente, a Mantenedora, por proposta

do Diretor Presidente.

CAPITULO III
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 131. Os discentes ficam sujeitos as seguintes sangdes disciplinares:

I. adverténcia;

II. repreensao;

III. suspensao;

IV. desligamento.

Paragrafo tnico. A pena de suspensdo implica na consignagdo de auséncia do discente
durante o periodo em que perdurar a puni¢do, ficando impedido de frequentar as

dependéncias da Faculdade.

Art. 132. Na aplicagdo de sang¢oes disciplinar, s3o considerados os seguintes elementos:
I. primariedade do infrator;
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I1. dolo ou culpa;

II1. valor e utilidade de bens atingidos;

IV. grau de autoridade ofendida.

Paragrafo unico. Conforme a gravidade da infracdo, as penas de suspensdo e desligamento

podem ser aplicadas independentes da primariedade do infrator.

Art. 133. S3o competentes para aplicagao das penalidades:

I. de adverténcia, o Coordenador do Curso;

II. de repreensdo, suspensdo e desligamento, o Diretor Presidente;

§ 1° A aplicagdo de sancdo, que implique em desligamento das atividades académicas, ¢
precedida de processo disciplinar.

§ 2° A comissdo de processo ¢ formada de, no minimo, trés membros da comunidade
académica, sendo dois professores (do respectivo curso) € um servidor ndo-docente,

designados pelo Diretor Presidente.

Art. 134. E cancelado o registro das san¢des previstas neste Regimento se, no prazo de um

ano da aplicagdo, o discente ndo tiver incorrido em reincidéncia.

Art. 135. As penas previstas neste Regimento sdo aplicadas da forma seguinte:

I. adverténcia, na presen¢a de duas testemunhas:

a) por desrespeito a qualquer membro da administragao da Faculdade ou da Mantenedora;
b) por perturbacao da ordem no recinto da Faculdade, sendo garantidas as liberdades
constitucionais;

¢) por desobediéncia as determinacdes de qualquer membro do corpo docente, ou da
administracao da Faculdade;

d) por prejuizo material ao patriménio da Mantenedora, da Faculdade ou do Diretoério ou
Centro Académico, além da obrigatoriedade de ressarcimento dos danos;

II. repreensao, por escrito:

a) na reincidéncia em qualquer dos itens anteriores;

b) por ofensa ou agressao a membros da comunidade académica,;

¢) por injuria a qualquer membro da comunidade académica;

d) referéncias descorteses ou desabonadoras a colegas, aos dirigentes ou professores e
servidores da Faculdade.
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III. suspensao:

a) na reincidéncia em qualquer dos itens anteriores;

b) por ofensa ou agressao grave a membro da comunidade académica;

¢) pelo uso de meio fraudulento nos atos escolares;

d) por aplicag¢do de trotes a alunos novos, que importem em danos fisicos ou morais, ou
humilhagdo e vexames pessoais;

e) por arrancar, inutilizar, alterar ou fazer qualquer inscri¢ao em editais e avisos afixados
pela administragdo, no local proprio;

f) por desobediéncia a este Regimento ou atos normativos baixados pelo 6rgdo competente,
ou a ordens emanadas pelos diretores, coordenadores ou professores, no exercicio de suas
fungoes.

IV. desligamento:

a) na reincidéncia em qualquer das alineas do inciso anterior;

b) por ofensa grave ou agressao aos dirigentes, autoridades e funcionarios da Faculdade ou
a qualquer membro dos corpos docente e discente, da Mantenedora ou autoridades
constituidas;

¢) por atos desonestos ou delitos sujeitos a agdo penal;

d) por improbidade, considerada grave, na execug¢do dos trabalhos académicos,
devidamente comprovada em processo administrativo;

e) participacdo em passeatas, desfiles, assembleias ou comicios que possam caracterizar
caltnia, injuria ou difamacao aos dirigentes ou integrantes da Faculdade ou da Mantenedora
ou perturbacao do processo educacional, sendo garantidas as liberdades constitucionais.
Paragrafo unico. Havendo suspeita de pratica de crime, o Diretor Presidente deve

providenciar, desde logo, a comunicagao do fato a autoridade policial competente.

Art. 136. O Diretor Presidente pode indeferir o pedido de renovagdo de matricula ao discente
que, durante o periodo letivo anterior, tiver incorrido nas faltas a que se refere o artigo

anterior, devidamente comprovadas.

CAPITULO IV

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO
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Art. 137. Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as penalidades previstas
na legislagdo trabalhista e, no que couber, o disposto no Capitulo II, deste Titulo.

§ 1° A aplicagdo das penalidades ¢ de competéncia do Diretor Presidente, ressalvada a de
dispensa ou rescisdo contratual, de competéncia da Mantenedora, por proposta do Diretor
Presidente.

§ 2° E vedado a membro do corpo técnico-administrativo fazer qualquer pronunciamento

envolvendo a responsabilidade da Faculdade, sem autorizagdo do Diretor Presidente.

TITULO VII
DOS TITULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 138. Ao concluinte de curso sequencial de complementacao de estudos, de pds- graduagao

em niveis de especializacdo ou aperfeigoamento, e de extensdo ¢ expedido certificado.

Art. 139. Os graus académicos sao conferidos pelo Diretor Presidente, em sessdo conjunta,

publica e solene, do CONSUP, na qual os diplomados prestardo o compromisso de praxe.

Art. 140. Da Colag¢ao de Grau Regular: A solenidade oficial e coletiva de Colagdo de Grau
destina-se aos discentes que integralizaram 100% (cem por cento) da matriz curricular,
cumpriram as atividades complementares, os estagios obrigatdrios, obtiveram aprovag¢do no
TCC II e encontram-se em situacdo de regularidade perante o ENADE e a documentacao
institucional.

§ 1° — A participacdo na solenidade oficial de Colacdo de Grau Regular devera ser solicitada
obrigatoriamente pelo discente através do Portal do Aluno, nos prazos e calendarios estipulados
pela Secretaria Geral.

§ 2° — A outorga de grau em sessao oficial coletiva ¢ ato indispensavel e pré-requisito legal para

a emissao e registro do respectivo diploma de conclusdo de curso.

Art. 141. Da Colagao de Grau Especial: A solenidade de Colagao de Grau Especial (antecipada
e simplificada) serd deferida, em cardter excepcional, exclusivamente sob comprovagao
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documental dos seguintes fatos geradores:

I — Posse imediata em concurso publico homologado;

IT — Viagem inadiavel ao exterior devidamente instruida com passagens e visto/contrato de
trabalho;

III — Problemas graves de satide devidamente atestados ou gozo de licenga-maternidade legal,
casos nos quais o ato formal podera ser realizado de forma isolada ap6s a solenidade oficial.

§ 1° O requerimento de Colagdo de Grau Especial devera ser formalizado obrigatoriamente pelo
discente por meio do Portal do Aluno, devendo o pedido ser instruido no ato com a anexagao
digitalizada de toda a documentagdo comprobatoria descrita nos incisos deste artigo.

§ 2° Apds o recebimento e validacdo formal da documentagdo pela Secretaria Académica, o
processo sera encaminhado a deliberagdo do Colegiado de Curso, ao qual compete, com
exclusividade, analisar o mérito do pedido e emitir o parecer de deferimento ou indeferimento.
§ 3° O deferimento do pedido fica condicionado, cumulativamente, a integralizacao total da
matriz curricular do curso pelo discente, a regularidade junto ao Exame Nacional de
Desempenho dos Estudantes (ENADE) e a inexisténcia de pendéncias documentais junto a

instituicao.

Art. 142. A Faculdade confere as seguintes dignidades:
I. Professor Emérito; e
II. Professor Honoris Causa.
Paragrafo unico. Os titulos honorificos, uma vez aprovados pelo CONSUP, sao conferidos

em sessao solene e publica daquele colegiado, mediante entrega do respectivo certificado.

TITULO VIII
DAS RELACOES ENTRE A MANTENEDORA E A FACULDADE

Art. 143. A Mantenedora ¢ responsavel pela Faculdade perante as autoridades publicas e
privadas e ao publico em geral, incumbido-lhe tomar as medidas necessarias ao seu bom
funcionamento, respeitados os limites da Lei e deste Regimento, a liberdade académica dos
corpos docente e discente, a autoridade propria de seus orgdos deliberativos e executivos e
a sua autonomia didatico-cientifica.
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Art. 144. Compete a Mantenedora promover adequadas condi¢gdes de funcionamento da
Faculdade, colocando-lhe a disposi¢ao os bens imdveis € moveis necessarios e assegurando-
lhes os suficientes fatores humanos e recursos financeiros.

§ 1° A Mantenedora reserva-se a administragio financeira, contdbil e patrimonial da
Faculdade, assim como a oferta dos servigos gerais de apoio a Faculdade.

§ 2° Dependem de aprovagao da Mantenedora:

I. o orcamento anual da Faculdade;

II. a assinatura de convénios, contratos ou acordos;

III. as decisdes dos 6rgaos colegiados que importem em alteragdo de despesa ou de receita;
IV. a admissao, promogao, premiacao, puni¢ao ou dispensa dos recursos humanos colocados
a disposi¢do da Faculdade;

V. a criagdo ou extincdo de cursos e o aumento, redistribuicdo ou reducdo de suas

vagas iniciais, obedecida a legislagdao educacional.

Art. 145. Compete a Mantenedora designar, na forma deste Regimento, o Diretor Presidente,
competindo-lhe, ainda, a contratagdo do pessoal docente e técnico-administrativo da
Faculdade.

Paragrafo unico. Cabe ao Diretor Presidente a designacao dos ocupantes dos demais cargos

ou funcoes de direcao, chefia, coordenagdo ou assessoramento da Faculdade.

TITULO IX
CAPITULO I
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS — LGPD

Art. 146 — A Faculdade Santissima Trindade (FAST), na qualidade de Controladora de dados
pessoais no ambito da prestacdo dos servigos educacionais, obriga-se a realizar o tratamento
das informagoes de discentes, docentes e colaboradores em estrita conformidade com a Lei

Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD).
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§ 1° — A coleta, o armazenamento e o processamento de dados civis, académicos e financeiros
descritos neste Regimento destinam-se exclusivamente a execu¢ao do contrato de prestacao de
servicos educacionais (Art. 7°, V, da LGPD) e ao cumprimento de obrigagdes legais e
regulatorias junto ao Ministério da Educagdo - MEC (Art. 7°, 11, da LGPD).
§ 2° — E expressamente vedado aos funcionérios, docentes e membros da coordenagio divulgar,
compartilhar ou expor dados pessoais ou notas dos discentes a terceiros ndo autorizados,
inclusive em grupos de mensagens ou murais publicos, sob pena de san¢des administrativas
disciplinares, ressalvadas as obrigacdes de transparéncia publica e regulatoria do MEC.
§ 3° — O discente podera exercer seus direitos de acesso, confirmag¢ao, corre¢ao ou eliminagdo
de dados pessoais desnecessarios diretamente perante o Encarregado de Protecdo de Dados

(DPO) da institui¢cdo, por meio de canal oficial indicado no Portal do Aluno.

TITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 147. Salvo disposi¢do expressa em contrario prevista neste diploma, o prazo padrao
para interposi¢do de qualquer recurso administrativo contra atos, notas ou decisdes de 6rgaos
da institui¢do ¢ de até 5 (cinco) dias letivos, contados a partir da data de sua divulgacao

oficial.

Art. 148. Os encargos educacionais, referentes as mensalidades, taxas e demais
contribuigdes escolares, sdo fixados e arrecadados pela Mantenedora, atendida a legislagao
vigente.

Paragrafo unico. As relacdes entre o aluno, a Faculdade e a sua Mantenedora, no que se
refere a prestagdo de servicos educacionais, estardo previstas em contrato, assinado entre o
discente ou seu responsavel e a Mantenedora, obedecidos este Regimento e a legislagdo

pertinente.

Art. 149. Este Regimento so pode ser alterado com a aprovagdo de dois ter¢os dos membros
do CONSUP e essa alteracdo so se efetiva apos aprovacdo do o6rgdo federal competente,
mediante proposta da Mantenedora.
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§ 1° As alteragdes ou reformas do Regimento sdo de iniciativa do Diretor Presidente ou
mediante proposta, fundamentada, de dois ter¢os dos membros do CONSUP, devendo haver,
no primeiro caso aprovagao do CONSUP.

§ 2° As alteracdes ou reformas do curriculo ou do regime escolar somente podem ser
aplicadas no periodo letivo seguinte a data da aprovagao.

§ 3° A Faculdade publicard o Manual Académico, por meio do catadlogo institucional a ser
disponibilizado em sua pagina eletronica, antes de cada periodo letivo, com os programas
dos cursos e demais componentes curriculares, sua duracdo, requisitos, qualificacdo dos

professores, recursos disponiveis no setor académico e financeiro e critérios de avaliagao.

Art. 150. Este Regimento entra em vigor nesta data em conformidade com a Portaria

Normativa MEC N° 40/07 de 12 de dezembro de 2007.

Nazaré da Mata/PE, 11 de agosto de 2026.

A \ Q j 1 i 1
WMogue. do Covavie T Ualt T
Dr?. Maria do Carmo Pereira Vale Leite

DIRETORA PRESIDENTE
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