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REGULAMENTO INTERNO DOS LABORATORIOS DE
INFORMATICA DA FACULDADE SANTISSIMA TRINDADE

CAPITULO |
DA CONSTITUICAO DO LABORATORIO DE INFORMATICA

Art. 1°. O Presente Regulamento visa auxiliar o usuario na utilizacao dos
Laboratérios de Informatica desta Instituicdo, estabelecer, regras,
procedimentos e responsabilidades para o uso, objetivando atingir um melhor
aproveitamento e utilizacdo destes espacos.

Art. 2° Os Equipamentos dos laboratérios de Informatica estdo &
disposicéo de todos os alunos da FAST, exclusivamente para fins de ensino,
aprendizagem e pesquisa.

Art. 3° - O Laboratorio de Informatica € 0rgao setorial e visa atender:
| - Os alunos dos Cursos de graduacdo da Faculdade Santissima
Trindade — FAST.
Il - Docentes de todos os cursos da Faculdade Santissima Trindade
— FAST.

Art. 4° - O Laboratorio de Informatica, em sua area especifica de atuacéao,
tem como objetivos principais:

| - Propiciar condicbes de plena integracdo dos beneficios da informatica
e das potencialidades das modernas redes de comunicacdo de dados ao
processo de ensino dos cursos na FAST,;

Il - Dar apoio a formagdo avancada, no ensino de todas as areas dos
cursos ofertados pela FAST,;

[l - Disponibilizar ao Corpo Discente da FIESC equipamentos de
informatica que possam auxiliar na realizacao de trabalhos académicos;

IV - Fornecer meios informatizados para o ensino de disciplinas usando
0s recursos da informatica;

V - Auxiliar nas atividades de pesquisa, oferecendo o acesso a rede
mundial de computadores;

VI - Beneficiar as atividades de extensdo com o0s recursos da
computacao.

CAPITULO Il _ ] )
DA ADMINISTRACAO DO LABORATORIO DE INFORMATICA

Art. 5° - O Laboratério de Informatica sera administrado pelo Auxiliar de
Tecnologia da Informacdo — Tl da FAST, juntamente com o Técnico de
laboratério.
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§ 1° - Compete ao responsavel pela administracdo do Laboratorio:

a) Manter o Laborat6rio em condi¢des de utilizacéo;

b) Administrar o acesso dos usuarios aos equipamentos;

c) Encaminhar os equipamentos para a manutengdo ou fazer a
manutenc¢ao no local;

d) Orientar o Técnico, Bolsistas e/ou Estagiarios no desempenho de suas
fungdes, se for o caso;

e) Divulgar e controlar as diretrizes organizacionais e de uso do
Laboratorio para seus usuarios;

f) Orientar os usuarios para cursos e treinamentos;

g) Controlar o patriménio do Laboratorio;

h) Encaminhar os casos de indisciplina, insubordinacéo ou desrespeito as
normas vigentes, cometidos pelos usuarios para a Coordenacdo do curso do
aluno, para juntamente com esta proceder a aplicacdo das penalidades
necessarias aos usuarios, de acordo com as normas estabelecidas no
Regimento.

§ 2° - Compete ao Técnico de laboratorio, Bolsistas e/ou Estagiarios:

a) Auxiliar o Técnico responsavel pelo Laboratério em suas fungoes;

b) Controlar e organizar as reservas do uso dos microcomputadores e da
sala aos usuarios;

¢) Administrar as necessidades de material de consumo;

d) Receber as informacdes de problemas ocorridos, encaminhar ou dar a
solucéo pertinente a cada caso;

e) Nao permitir a saida de qualquer tipo de material ou equipamento do
Laboratério sem que haja a permissao do técnico responsavel,

f) Orientar os usuéarios na operacao dos equipamentos;

g) Controlar o uso dos equipamentos, proibindo a utilizacdo dos para fins
de entretenimento ou finalidade comercial.

CAPITULO Il ] )
DA UTILIZACAO DO LABORATORIO DE INFORMATICA

Art. 6° - O Laboratorio de Informética da FAST é de uso exclusivo do
Corpo Discente e Docente da IES, compreendendo a Graduacdo, POs-
Graduacao, a Pesquisa e a Extenséo.

Art. 7° - Fica proibido o uso de qualquer um dos equipamentos do
Laboratério para fins ndo didaticos ou ndo académicos.

Art. 8° - O Laboratorio de Informatica estara disponivel aos usuarios de
acordo com horério fixado na entrada do local ou através de reserva prévia
conforme itens deste Regimento.

Art. 9° - Professores e alunos poderdo fazer a reserva prévia do uso
equipamentos ou do Laboratério. Todas deverdo ser realizadas com
antecedéncia minima de um dia e estar documentadas através de formulério,
devidamente assinado.

§ 1° Cada aluno poderad reservar 1 (um) microcomputador, pelo
periodo maximo de 2 horas ou a sala, com um prazo minimo de 2 dias e
maximo 7 dias de antecedéncia. Ambas, no horario de funcionamento do
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Laboratorio e, no caso de reserva da sala, devera ter a assinatura de um
professor orientador.

§ 2°. Professores poderao reservar equipamentos, bem como a sala do
Laboratorio, com um prazo minimo de 1 (um) e maximo de 7 (sete) dias de
antecedéncia.

§ 3° O Laboratério de Informatica ndo podera funcionar sem a presenca
de uma pessoa responsavel pelo Laboratério ou um docente da IES.

Art. 10. O Laboratério de Informatica sera de inteira responsabilidade do
professor orientador e dos alunos, no periodo no qual estiverem fazendo uso
da sala e ndo houver um profissional responsavel no local.

Art. 11. Cada usuério é responsavel pelo equipamento no periodo em que
estiver fazendo uso deste.

Art. 12. S&do permitidos no maximo 2 (dois) alunos por micro, um
acessando o sistema de rede do Laboratorio, responsavel pelas atividades e
um acompanhante.

Art. 13. A Carteirinha de estudante devera ser apresentada sempre que
solicitada por um funcionario.

Art. 14. Sao deveres dos usuarios:

| - Submeter-se as normas instituidas para a utilizacdo dos Laboratérios
de Informatica e ler estas informacbes, para ndo alegar posteriormente
desconhecimento das regras de utilizacéo;

Il - Zelar pela manutencdo de um ambiente limpo e organizado nas
dependéncias dos Laboratérios;

[l - Respeitar o siléncio no ambiente dos Laboratérios;

IV - Trazer materiais de consumo, tais como formularios, disquetes, papel,
caneta, etc., uma vez que nao havera, sob hipétese alguma, empréstimo de
gualquer tipo de material;

V - Responsabilizar-se pelas coOpias de seguranca de todos os seus
documentos;

VI - Comunicar qualquer problema técnico nos equipamentos ao
funcionério responsavel pelos laboratérios, ou, se em horario de aula, ao
professor;

VII - Ligar e desligar as maquinas dentro dos procedimentos indicados e
nunca abandonar aberta uma sessdo de acesso aos computadores, sem
efetuar logout/logoff (nunca utilizar a opc¢ao “Bloquear Computador”);

VIII - Manipular o mouse e o teclado com o cuidado necessério;

IX - Ao término do uso, o computador devera ser desligado (apenas na
Ultima aula) e a cadeira colocada em seu devido lugar;

X - Manter sempre as portas fechadas (ar condicionado).

Art. 15. Para um melhor funcionamento do Laboratério de Informatica da
FAST, os usuérios ficam proibidos de realizar quaisquer dos itens abaixo
relacionados:

| - Instalacao softwares de qualquer natureza;
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Il - Mudancas nas configuracdes das estac¢des de trabalho;

lll - Troca de periféricos (mouse, teclado, monitor de video etc) ou
equipamentos de lugar;

IV - Navegar em sites com contetudo erético e/ou pornogréficos, hacker,
proxys, bate-papo (Chat), ICQ, MSN, blog’s em geral, comunidades virtuais
(todas), jogos, charges, piadas/humor, novelas, esporte, tv,musica, masica on-
line, mensagens, cartdes e fazer download de qualquer tipo de software;

V - Uso de jogos;

VI - Consumo de bebidas e/ou alimentos, fumar, brincadeiras inoportunas
ou linguagem ndo compativel com o ambiente académico;

VIl - Retirada de material ou equipamento do Laboratério.

VIII - Uso de celulares ou qualquer aparelho sonoro (MP3/MP4 player,
iPod, walkman, etc) que possam perturbar o bom andamento das aulas;

IX - Alterar a disposicdo dos equipamentos ou remové-los; e colocar as
ma&os nas telas dos monitores;

X - Abrir e/ou remover qualquer tipo de equipamento dos Laboratérios;

Xl - Sentar-se sobre as bancadas, bem como colocar os pés sobre as
mesmas ou sobre as cadeiras;

XIl - Deixar arquivos pessoais gravados nos discos dos computadores. Os
mesmos serdo apagados a cada logout/logoff;

Xl - Desenvolver qualquer outra atividade que desobedeca as normas
apresentadas acima.

Art. 16. O ndo-cumprimento das regras estabelecidas, atos de indisciplina
implica ao usuario infrator, penalidades que se diferenciam pela gravidade da
acao, reincidéncia, dolo ou culpa podendo ir de uma simples repreensao oral,
proibicdo da utilizacdo do Laboratério até a suspensdo das atividades
escolares.

| - A repreensao oral é feita pelo responséavel pelo Laboratoério (funcionario
ou professor) e, em caso de reincidéncia, pelo Coordenador do Curso ou o
responsavel pela administracdo do Laboratorio;

a) A repreensao, por escrito, é decidida pela Coordenacédo do curso do
aluno, ouvido o responsavel pelo laboratorio (funcionério, professor).

b) A suspenséao de utilizagcdo compete ao Diretor, ouvido o Coordenador
do Curso ou o Responsavel pelo Laboratorio;

c) Blogueio instantaneo do acesso aos computadores, retornando as
atividades depois de apresentado pedido por escrito.

d) No que couber, sédo aplicadas as penalidades previstas no Regimento
Geral da Instituicao.

Art. 17. Quando constatado equipamento com problemas por maus
tratos, uso incorreto ou atos de violéncia, provocados deliberadamente por um
ou mais usuarios, este(s) sera(ao) responsabilizado(s) e sera(do) obrigado(s) a
ressarcir a Instituicdo pelas respectivas despesas de manutencdo dos
equipamentos e materiais danificados.

CAPITULO IV , )
DA MANUTENGAO FINANCEIRA DO LABORATORIO DE INFORMATICA
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Art. 18. A manutencéo financeira do Laboratério de Informatica ficara a

cargo da Mantenedora da FAST, mediante solicitacdo da Direcao Geral da IES
a Direcao Geral da IES.

Art. 19. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela
administracdo do Laboratorio, juntamente com a Coordenag¢do do curso do
aluno e a Diregéo Geral da Faculdade.

Nazaré da Mata, 02 de margo de 2021.
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